
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Cài đặt LEGAL ENTITIES 
Hướng dẫn sử dụng 
 
 
  

 

 



   

 

 

Làm thế nào để cài đặt Legal Entities trên Coupa Supplier Portal 
 
Việc hoàn tất hồ sơ chính có thể đảm bảo tất cả thông tin doanh nghiệp 
của bạn được lưu giữ tại cùng một văn kiện đồng thời cho phép bạn lựa 
chọn thông tin muốn chia sẻ tới khách hàng.  

Phần tiếp theo sẽ cung cấp hướng dẫn làm cách nào thực hiện thay đổi 
trong Organon profile của bạn. 

1. Dùng Email và Mật khẩu đăng nhập vào Coupa Supplier Portal. 

 
 

2. Nhấp vào nút Hồ sơ doanh nghiệp 
 

 



   

 

 

 

 

3. Chọn Pháp nhân. 
 

  



   

 

 

 

 

4. Nhấp vào Tạo. 
 

 



   

 

 

 

 

5. Điền đầy đủ thông tin được yêu cầu. Các cột được đánh dấu hoa 
thị (*) là bắt buộc. Khi hoàn tất, hãy nhấp vào Lưu. 
 



   

 

 

 

 

6. Sau khi bạn nhấp vào Lưu, một cửa sổ bật lên sẽ xuất hiện, thông 
báo cho bạn rằng Pháp nhân mới đã được thiết lập và bạn sẽ có 
thể Đóng phiên hoặc Tiếp tục thêm Phương thức thanh toán 
mới. 

 
 

Nếu bạn chọn Tiếp tục, vui lòng đọc hướng dẫn Cách quản lý chi 
tiết ngân hàng của bạn để được hỗ trợ. 



   

 

 

 


