
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Cara Mengatur 
Otentikasi Multi-Faktor 
Panduan Proses 
 



  

 

 
 

Artikel ini memberikan panduan untuk mengatur Otentikasi Multi-
Faktor (MFA) di Coupa. 
 
1. Masuk ke Portal Supplier Coupa dengan email dan kata sandi Anda. 

2. Klik Pengaturan Akun. 
 

 
 

3. Klik Keamanan & Otentikasi Multi-Faktor. 
 

 
 



  

 

 
Terdapat dua opsi untuk Otentikasi Multi-Faktor: 
 
Melalui Aplikasi Otentikasi: 
 
4. Klik Melalui Aplikasi Otentikasi. 

 

 
 

Catatan: Kode QR akan muncul di layar Anda. 
 

5. Biarkan kode QR tetap terlihat di layar Anda. 
 

 
 



  

 

 
 

6. Unduh aplikasi otentikasi. Coupa biasanya menggunakan aplikasi 
seperti Microsoft Authenticator. 
 

Setelah aplikasi diinstal: 
 

7. Klik Tambahkan Akun. 
 

 
 

8. Pilih Lainnya. 
 

 
 
 

9. Klik OK untuk memberikan izin kepada aplikasi otentikasi untuk 
menggunakan kamera Anda. 

 

 
 
 



  

 

 
 

Catatan: Aplikasi akan membuka kamera Anda. 
 

10.  Posisikan bingkai di layar agar kode QR pada komputer Anda 
berada di tengah. 
 

11. Ketuk Izinkan saat muncul pesan "Authenticator ingin mengirimkan 
notifikasi kepada Anda". 

 

 
 

12. Setelah selesai, salin kode yang dihasilkan aplikasi, masukkan ke 
kolom kode, lalu klik Aktifkan. 

 

 
 

13.  Simpan kode pemulihan untuk memulihkan akses jika Anda 
kehilangan perangkat atau aplikasi otentikasi. 

 
 



  

 

 
 

 
 
 

 
 
 


