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Como configurar o perfil publico da sua empresa no Coupa
New CSP Profile Design | Coupa Suppliers

1. Faca login no Portal do Fornecedor Coupa com Email e Senha

Fazer logon

* Email

* Senha

Esqueceu sua se nha?

Novo no Coupa? CRIAR UMA CONTA

2. Selecione Perfil corporativo no menu e aceda a Perfil corporativo

Um perfil publico ¢€ visivel para todos os clientes Coupa conhecerem o
seu negocio e se conectarem consigo para possiveis oportunidades de
negocio. Um perfil completo e robusto aumentara a sua visibilidade e
oportunidades.
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A Faturas  Pedidos (LG P| Configuracio  Folhasdeservico  ASN  Aquisicio  Previsbes  Catdlogos  Mais..

Perfil corporativo | Pessoas juridicas  Solicitacdes de informagda  Avaliagio de desempenho

@ Acdo necessaria

Test Account
Visualizagdo do perfil | Copiar URL do perfil | Baixar como PDF
Va

Informacdes da empresa
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https://supplier.coupa.com/help/profile/
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Nesta seccao vera o nome da sua conta, ao lado da mesma encontrara
Adicionar uma imagem e/ou logétipo.

Sob o0 nome da conta existem trés links:

— Links de visualizacao do perfil para uma imagem digital do perfil
da sua empresa

— Copiar URL do perfil fornece um URL para partilhar o seu perfil

— Baixar como PDF

-.;;j;coupa Supplier portal ~ | NOTIFICACOES @ | AJUDA ~

ﬁ Faturas Pedidos Perfil corporativo Configuracao Folhas de servico ASN Aquisicio Previsoes Catélogos Mais...

Perfil corporativo Pessoas juridicas Solicitacées de informacgdo Avaliacdo de desempenho

@ Acio necessdria

Test Account

Visualizagdo do perfil | Copiar URL do perfil | Baixar comao PDF I

Informacbes da empresa Va

3. Selecione o botao Editar perfil para adicionar ou editar informacdes

-;';;coupa supplier portal ~ | NOTIFICAGOES @ | AJUDA -

ﬁ Faturas Pedidos Perfil corporativo Configuracao Folhas de servico ASN Aquisicio Previsdes Catélogos Mais..

Perfil corporativo Pessoas juridicas Solicitagbes de informacgao Avaliacdo de desempenho

@ Acio necessaria

Test Account

Visualizagdo do perfil | Copiar URL do perfil | Baixar como PDF

Informacdes da empresa 7 o~
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Existem trés seccdes no Perfil da Empresa a preencher:

a. Informacgoes da empresa

— Nome completo da empresa, setor, ano de fundacao, e-mail da
encomenda, website, DUNS, dimensao da empresa, tipo de
propriedade, website e uma seccao sobre.

— Preencha a seccao do pais e a seccao do registo fiscal.

— Completar a Classificacao e Certificacao de Diversidade nesta
subseccao, pode preencher Categorias de Mercadorias, Produtos e
Servicos e Area Servida.

£rzcoupa supplier portal v | NOTIFICACOES @ | AJUDA -

ﬁ Faturas Pedidos Perfil corporativo Configuragio Folhas de servigo ASN Aquisicdo Previsges Catélogos Mais..

Perfil corporativo Pessoas juridicas Solicitacdes de informacao Avaliacdo de desempenho

© Acio necessaria

Test Account

Wisualizacdo do perfil | Copiar URL do perfil | Baixar como PDF

Informacoes da empresa 7~

Mome da empresa Setor Sobre

Test Account

ID do imposto Ano de inauguragdo Commodities

Produtos e servigos E-mail do PO Site

http:/fwww.example.com

DUNS Tamanho da empresa Tipo de propriedade
Areas atendidas Sem cobertura nas dreas
America
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b. Contatos. Nesta seccao pode adicionar um novo contacto e editar
Os existentes.

grzcoupa supplier portal NOTIFICACOES @ | AIUDA ¥

ﬁ Faturas Pedidos Perfil corporativo Configuragdo Folhas de servigo ASN Aquisigdo Previsges Catdlogos Mais...

Perfil corporativo Pessoas juridicas Solicitacées de informacdo Avaliacdo de desempenho

@ Acio necessaria

Test Account

Visualizagdo do perfil | Copiar URL do perfil | Baixar como PDF

4
Informacdes da empresa v
Contatos ~
Adicionar usuério Q
Nome Contato principal E-mail Telefone comercial Proposito Agdes
Demo Supplier Nao supplierdemo52@gmail.com
Izabella Epitropaki Néo izabella.epitropaki1 @organon.com 7
Jimena R Ndo jimena_rodriguez2@organon.com Va
Menserrat Chinchilla Ndo monserrat.chinchillal @organon.com Va
Nicolas Nae Sim nicelas.nas1@ergancn.com 7
Porpagina 5] 15| 30 Anterior 1 2 Avangar

c. Enderecos. Adicione novos enderecos e edite os existentes. Além
disso, pode configurar o endereco principal.
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#,zcoupa supplier portal

ﬁ Faturas Pedidos Perfil corporativo Configuragéo Folhas de servigo

ASN Aquisicdo Previsdes

NOTIFICAGOES @@ | AJUDA ~

Catalogos Mais...

Perfil corporativo Pessoas juridicas

Test Account

Selicitac@es de informacdo

©® Acio necessdria

Visualizagdo do perfil | Copiar URL do perfil | Baixar como PDF

Informacées da empresa

Contatos

Enderecos

Adicionar endereco

Endereco

2472 3RD 5T

Enderego principal

Sim

Cidade

SAN FRANCISCO

Avaliacdo de desempenho

Estado Cédigo postal

CA 94107

Pais Agoes

GB

4. Depois de imputadas todas as informacdes, basta clicar em Salvar
no topo do ecra junto a sec¢ao Informacgdes da Empresa.
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Z,zcoupa supplier portal

~ | NOTIFICACOES @ | AJUDA -

ﬁ Faturas Pedidos Perfil corporativo Configuragio Folhas de service ASN Agquisicdo Previsges Catélogos Mais...
Perfil corporativo Pessoas juridicas Solicitactes de informagao Avaliacdo de desempenho
® Acio necesséria
Test Account
Visualizag3o do perfil | Copiar URL do perfil | Baixar como PDF
4
Informacgdes da empresa Cancelar ~
Nome da empresa Setor Sobre
Test Account -
Ano de inauguracdo E-mail do PO Site

DUNS Tamanho da empresa

http:/fwww.example.com

Tipo de propriedade
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