
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 
CONFIGURE SUA EMPRESA  
PUBLICO PERFIL 
 

 Guia prático   

 



   

 

Como configurar o perfil público da sua empresa no Coupa 
New CSP Profile Design | Coupa Suppliers 
 

1. Faça login no Portal do Fornecedor Coupa com Email e Senha 

 

 
 

2. Selecione Perfil corporativo no menu e aceda a Perfil corporativo 

Um perfil público é visível para todos os clientes Coupa conhecerem o 
seu negócio e se conectarem consigo para possíveis oportunidades de 
negócio. Um perfil completo e robusto aumentará a sua visibilidade e 
oportunidades. 
 

 
 

https://supplier.coupa.com/help/profile/


   

 

Nesta secção verá o nome da sua conta, ao lado da mesma encontrará 
Adicionar uma imagem e/ou logótipo. 
 
Sob o nome da conta existem três links: 
 

− Links de visualização do perfil para uma imagem digital do perfil 
da sua empresa 

− Copiar URL do perfil fornece um URL para partilhar o seu perfil 
− Baixar como PDF 

 
 

3. Selecione o botão Editar perfil para adicionar ou editar informações 

 
 
 



   

 

Existem três secções no Perfil da Empresa a preencher: 
 

a. Informações da empresa  

 
− Nome completo da empresa, setor, ano de fundação, e-mail da 

encomenda, website, DUNS, dimensão da empresa, tipo de 
propriedade, website e uma secção sobre. 

− Preencha a secção do país e a secção do registo fiscal. 
− Completar a Classificação e Certificação de Diversidade nesta 

subsecção, pode preencher Categorias de Mercadorias, Produtos e 
Serviços e Área Servida. 

 

 
 



   

 

b. Contatos. Nesta secção pode adicionar um novo contacto e editar 
os existentes. 

 
 

c. Endereços. Adicione novos endereços e edite os existentes. Além 
disso, pode configurar o endereço principal. 



   

 

 
 

4. Depois de imputadas todas as informações, basta clicar em Salvar 
no topo do ecrã junto à secção Informações da Empresa. 



   

 

 


