
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 
ENVIAR SOLICITAÇÃO DE 
FUSÃO 

  

 

 



   

 

 

Como enviar uma solicitação de fusão no Coupa 
 
 
 

1. Clique na aba Configurações, selecione Solicitações de unificação. 
 

 
 
 

2. No campo Endereço de e-mail, insira o endereço de e-mail do destinatário 
para quem deseja enviar a solicitação de fusão e, em seguida, clique em 
Solicitar unificação. 

 

 



   

 

 

3. Digite uma nota para o destinatário (por exemplo: "Por favor, aceite a 
solicitação") no campo Nota para o destinatário e clique em Enviar 
solicitação. 
 

 
 

4. O destinatário será notificado para aceitar a solicitação. Para aceitar a 
solicitação de fusão, o destinatário deve acessar o Coupa, clicar na aba 
Configurações, selecionar Solicitação de unificação. 
  



   

 

 

 
 

5. A solicitação de fusão será exibida em Solicitações de unificação em aberto, 
clique em Resposta. 

 
 

 
 
 
 

6. Digite uma nota para o solicitante (por exemplo: "Aceito") no campo Adicionar nota 
para solicitante e clique em Aceito. 
 



   

 

 

 


