
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 

マージリクエストを送信 
設定する方法 

  

 

 



   

 

 

Coupaでマージリクエストを送信する方法 

 

1. 設定タブをクリックし、アカウント統合申請を選択します。 

 
 
 

2. メールアドレスフィールドに、マージリクエストを送信したい相手のメー

ルアドレスを入力し、アカウント統合を申請をクリックします。 
 

 
 
 



   

 

 

3. 受信者へのメモフィールドに相手へのメッセージ（例:「リクエストを承認

してください」）を入力し、申請を送信をクリックします。 

 

 
 

4. 相手にはリクエストを承認するよう通知されます。マージリクエストを承

認するには、相手がCoupaにログインし、設定タブをクリックしてアカウ

ント統合申請を選択する必要があります。 



   

 

 

 
 

5. マージリクエストは未処理のアカウント統合申請に表示されます。返答 

をクリックします。 

 
 

 
 
 
 

6. 申請者へのメモを追加ールドに送信者へのメッセージ（例:「承認しました」

）を入力し、承認をクリックします。 



   

 

 

 


