
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 

병합 요청 보내기 
안내하는 방법 

  

 

 



   

 

 

Coupa에서 병합 요청을 보내는 방법 

 

1. 설정 탭을 클릭한 후 병합 요청을 선택합니다. 

 

 
 
 

2. 이메일 주소 필드에 병합 요청을 보낼 대상의 이메일 주소를 입력한 다음 

병합 요청을 클릭합니다. 
 

 



   

 

 

 
 

3. 받는 사람 메모 필드에 대상자에게 보낼 메시지(예: "요청을 승인해 

주세요")를 입력한 다음 요청 보내기를 클릭합니다. 

 

 
 

4. 대상자는 요청을 승인하라는 알림을 받게 됩니다. 병합 요청을 승인하려면, 

대상자가 Coupa에 로그인한 후 설정 탭을 클릭하고 병합 요청을 선택해야 

합니다. 

 



   

 

 

 

 

5. 병합 요청은 열린 병합 요청 섹션에 표시됩니다. 응답을 클릭합니다. 

 
 

 
 
 
 

6. 요청자 메모 필드에 요청자에게 보낼 메시지(예: "승인")를 입력한 다음 

승인을 클릭합니다. 

 



   

 

 

 


