
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
CRÉEZ UNE FACTURE 
VIA LA NOTIFICATION 
ACTIONNABLE DU 
FOURNISSEUR (SAN) 

  

 



   

 

 

L'un des principaux avantages de la Notification Actionnable Fournisseur 
est la possibilité de créer une facture et de la soumettre 
électroniquement à Organon pour paiement directement depuis votre 
notification de commande d'achat indirecte. 

 

Comment créer une facture via SAN 
 

 

Pour soumettre la facture via la Notification Actionnable Fournisseur, 
vous devez avoir reçu un e-mail de Coupa vous informant que la 
commande d'achat (PO) a été créée. 
 

 
 

1. Cliquez sur le bouton Créer une facture (Create Invoice) pour 
commencer à créer la facture directement depuis l'e-mail. 

 



   

 

 

2. Cliquez sur Créer de nouvelles coordonnées de paiement. 
 

 
 
 

3. Remplissez les informations de l'entreprise et les informations 
bancaires, puis cliquez sur Créer et Utiliser. 

 

 



   

 

 

4. Remplissez le Numéro De Facture, la Date De Facture et joignez 
le PDF de la facture légale dans le champ des Pièces jointes. 

 

 
 
 



   

 

 

Remarque: Le numéro de facture dans Coupa doit être unique et doit 
correspondre au numéro de facture dans la pièce jointe. 
Si plusieurs factures sont associées à une commande d'achat, elles 
doivent être soumises séparément. 

 

5. Si vous devez supprimer une ligne de commande ou si vous 
facturez une commande avec plusieurs lignes, veuillez cliquer sur 
la croix rouge à côté de la ligne que vous souhaitez supprimer. 

 
 

 
 

 

6. Ajustez le champ Qté (en fonction de la manière dont la 
commande a été créée) pour refléter le montant de la facturation. 
 

 
 

Remarque: Si vous ne facturez pas la commande d'achat dans son 
intégralité, vous devez supprimer toutes les lignes non utilisées, y 
compris celles ayant un montant/quantité de 0,00. 



   

 

 

7. Entrez le montant de la taxe dans le champ Taux TVA en bas de 
l'écran et cliquez sur Calculer pour calculer le prix total, y compris 
la taxe. Une fois la TVA calculée, vous êtes prêt à envoyer la facture 
à Organon en cliquant sur le bouton Evoyer. 

 

 

 


