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Dit artikel geeft instructies over hoe je Multi-Factor Authenticatie (MFA)
instelt in Coupa.

1. Log in op het Coupa Leveranciersportaal met je E-mailadres en
Wachtwoord.

xcoupa supplier portal

-_— . A e Ty
Inloggen

* E-mailadres

* Wachtwoord

Nieuw bij Coupa? EEN ACCOUNT MAKEN
Bent u uw wachtwoord vergeten?

2. Klik op Accountinstellingen.

TEST~ | MELDINGEN @E) | HELP -

I Accountinstellingen I
ASN Herkomst Voorkeuren voor meldingen

Uitloggen

3. Klik op Beveiliging & meervoudige authenticatie.

Mijn account Beveiliging & meervoudige authenticatie

Instellingen Meervoudige authenticatie

Voorkeuren voor
() Uitgeschakeld

meldingen

Beveliging & @ Voor betalingswijzigingen (vereist om de rechtspersoon of het overmaakadres te wijzigen)
meervoudige () Voor zowel toegang tot het account (inloggen) als voor betalingswijzigingen

authenticatie
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Er zijn twee opties voor Multi-Factor Authenticatie:
Via een authenticator-app:

4. Klik op Via verificatie-app.

Meervoudige authenticatie

() Uitgeschakeld
(@ Voor betalingswijzigingen (vereist om de rechtspersoon of het overmaakadres te wijzigen)

() Vioor zowel toegang tot het account (inloggen) als voor betalingswijzigingen

Via verificatie-app

Gebruik een verificatie-app, verkrijgbaar in de appstore van uw mobiele
telefoon.
Standaard

Via sms

Gebruik een code die u via sms op uw telefoon krijgt.
Standaard

Opmerking: Er verschijnt een QR-code op je scherm.

5. Laat deze QR-code op je scherm staan.
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Meervoudige authenticatie via app X

o Scan deze QR-code met uw maobiele apparaat. Coupa Supplier Portal
= Open de verificatis-app van uw voorkeur op uw mobiele
apparaat. Meer informatie

= \oor de meeste apps selecteert u "Toevoegen” of "+" om de QR-
code te scannen of de beveiligingssleutel te kopiéren en te

plakken.
VWACHUPUGUHNDZBLCVF
7DA4V3F7TSAYNC
Klik om de beveiligingssleutel te
kopiéren
e Voer de 6-cijferige verificatiecode van uw Code
apparaat in.
Annuleren Inschakelen

6. Download een authenticator-app. MFA in Coupa maakt doorgaans
gebruik van een app zoals Microsoft Authenticator.

Zodra de app is geinstalleerd:
7. Klik op Account toevoegen.

= Authenticator ==

Ready to add your
first account?
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8. Selecteer Overige.

" - i 100% (. 4

< Accounts

WHAT KIND OF ACCOUNT ARE YOU ADDING?

] Personal account

=. Work or school account

Other (Google, Facebook, etc.)

9. Klik op OK om de authenticator-app toestemming te geven om je
camera te gebruiken.

“Authenticator” Would Like to
Access the Camera

May be needed 10 scan QR code o
add 3 new account

.

Opmerking: Je app opent nu de camera.

10. Plaats het vierkantje op het scherm zo dat de QR-code
gecentreerd is.

1. Tik op Toestaan wanneer de melding "Authenticator wil je meldingen
sturen" verschijnt.

K ]
“"Authenticator” Would Like to

Send You Notifications

Notifications may include alerts,
sounds, and icon badges. These can
be configured in Settings.

Don't Allow Allow

(- 1 4
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12.Zodra dit voltooid is, kopieer je de code die door de app wordt
gegenereerd, voer je deze in het daarvoor bestemde veld in en klik je

op Inschakelen.

Multi-Factor Authentication via App x

o Scan this QR code using your mobile device. Coupa Supplier Portal
.
« Open your preferred authentication app on your mobile device.
Learn more

« For most apps, select “Add” or *+" to scan the QR code or copy h
and paste the security key.

LBXZFE7X6VQVJB3JWDBVL
JYVEVSGNCZN

Click to copy Security Key

e Enter the 6-digit verification code from your Code
device.

Cancel Enable
L

13. Sla de herstelcodes op om de toegang te herstellen als je je
apparaat of de authenticator-app kwijtraakt.

Save Your Backup Codes b 4

These codes were generated on November 06, 2024
Emergency recovery codes are the only way to restore
access if you lose access to your authenticating device or
app.

You can use each recovery code only once.

Keep these somewhere safe but accessible.

lgecwzQ q71b3Q
RuglLng qUFzPg
BxSjXQ Qh50DQ

Copy Download m
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