
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 
MAAK EEN FACTUUR VIA 
LEVERANCIERSACTIEMELDING 

  

 



   

 

 

Een van de belangrijkste voordelen van de Leverancier Actiebare 
Meldingen is de mogelijkheid om een factuur te maken en deze 
elektronisch in te dienen bij Organon voor betaling, rechtstreeks vanuit 
uw notificatie van de indirecte inkooporder. 

 

Hoe een factuur te maken via SAN 
 

 

Om de factuur in te dienen via Supplier Actionable Notification, moet u 
een e-mail van Coupa hebben ontvangen waarin staat dat de 
inkooporder (PO) is aangemaakt. 
 

 
 

1. Klik op de knop Factuur maken (Create Invoice) om direct vanuit 
de e-mail te beginnen met het maken van de factuur. 

 



   

 

 

2. Klik op Nieuw overmaakadres maken. 
 

 
 
 

3. Vul de bedrijfsinformatie en bankinformatie in, klik op 
'Aanmaken en Gebruiken'. 

 

 



   

 

 

4. Vul het Factuurnummer, de Factuurdatum in en voeg de PDF van 
de wettelijke factuur toe in het veld Bijlagen. 

 

 
 

 

Hinweis: Het factuurnummer in Coupa moet uniek zijn en moet 
overeenkomen met het factuurnummer in de bijlage. 
Als er meerdere facturen voor een inkooporder zijn, moeten deze 
afzonderlijk worden ingediend. 



   

 

 

5. Als u een inkooporderregel wilt verwijderen of een factuur wilt 
indienen voor een inkooporder met meerdere regels, klik dan op 
het rode X naast de regel die u wilt verwijderen." 

 
 

 
 
 
 

 

6. Pas het veld Aantal aan (afhankelijk van hoe de inkooporder is 
aangemaakt) om het factuurbedrag weer te geven. 
 

 

 
 

Hinweis: Als u niet de volledige inkooporder factureert, moet u alle 
ongebruikte regels verwijderen, inclusief de regels met een 
bedrag/aantal van 0,00. 
 
 
 
 



   

 

 

7. Vul het belastingbedrag in het veld Belasting onderaan het scherm 
in en klik op Berekenen om de totaalprijs inclusief belasting te 
berekenen. Zodra de btw is berekend, kunt u de factuur naar 
Organon sturen door op de knop Indienen te klikken. 

 

 

 


