
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 
REGÍSTRATE EN COUPA 
Cómo guiar 
 
  

 

 



   

 

Cómo registrarse en Coupa 
 

1. El Portal de Proveedores de Coupa (CSP) es una herramienta 
gratuita para que los proveedores hagan negocios fácilmente con 
los clientes que utilizan Coupa. Hay dos formas de registrarse en el 
CSP, puede recibir una invitación de su cliente o ir al Portal de 
proveedores de Coupa, Portal de proveedores de Coupa 
(coupahost.com) y seleccionar "Registrarse". Haga clic en el enlace 
de su correo electrónico para comenzar el proceso de registro. Si 
aún no has recibido uno, pídele a 
vendor.onboarding@organon.com que te invite. Si es el primer 
usuario de su empresa en recibir esta invitación, se le asignarán 
privilegios de administrador, por lo que deberá pensar en cómo 
desea configurar los distintos usuarios de su empresa.  

 

 

2. Cuando reciba una invitación de su cliente por correo electrónico, 
haga clic en el enlace y lo llevará al registro específico del cliente 
dentro de Coupa. Para configurar su cuenta de Coupa, regístrese 

https://supplier.coupahost.com/sessions/new
https://supplier.coupahost.com/sessions/new


   

 

seleccionando "Unirse a Coupa" y/o invite a otros miembros de su 
organización reenviando la invitación.  

 
 

3. Para comenzar el registro, se le pedirá que cree una contraseña. 



   

 

 
 
4. Lea y revise la Política de Privacidad y los Términos de Uso. Si está 

de acuerdo y acepta estos términos, haga clic en la casilla  

 
5. A continuación, haga clic en la casilla no soy un robot  



   

 

6. Haga clic en Enviar o Crear una cuenta  

 
 

Nota: Es posible que reciba un aviso para la autenticación de 2 
factores, esto es opcional y no es obligatorio. 

 
 

 

7. Cree su cuenta de empresa.  Complete todos los campos 
obligatorios designados con un asterisco rojo *.  
 

Nota: Agregue el nombre de su empresa en el campo Nombre de la 
empresa en inglés. 

 
a. Las casillas Facturar desde esta ubicación, Pagar a la 

ubicación (Remitir a) y Enviar desde la ubicación se 
marcarán de forma predeterminada. Anule la selección de las 
casillas para utilizar diferentes opciones  para estas funciones.  



   

 

b. Si desea enviar facturas por SFTP o CXML, marque la casilla 
(facturación avanzada). 

c. Seleccione el idioma y el país fiscal (opcional) luego presione 
Siguiente 

 

 
 

 
 

 


