
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 
REGISTREER IN COUPA 
Hoe te begeleiden 
 
  

 

 



   

 

Hoe te registreren in Coupa 
 

1. Coupa Supplier Portal (CSP) is een gratis tool voor leveranciers om 
eenvoudig zaken te doen met klanten die Coupa gebruiken. Er zijn 
twee manieren om u te registreren in de CSP, u kunt een 
uitnodiging van uw klant ontvangen of naar het Coupa Supplier 
Portal, Coupa Supplier Portal (coupahost.com) gaan en 
"Aanmelden" selecteren. Klik op de link in uw e-mail om het 
registratieproces te starten. Als u nog geen uitnodiging  hebt 
ontvangen, vraag vendor.onboarding@organon.com dan om je uit 
te nodigen.  
Als u de eerste gebruiker in uw bedrijf bent die deze uitnodiging 
ontvangt, krijgt u beheerdersrechten toegewezen, dus u moet 
nadenken over hoe u de verschillende gebruikers in uw bedrijf wilt 
instellen.  
 

 

 

2. Wanneer u een uitnodiging van uw klant via e-mail ontvangt, klikt 
u op de link en komt u bij de klantspecifieke registratie binnen 
Coupa. Om uw Coupa-account in te stellen, registreert u zich door 

https://supplier.coupahost.com/sessions/new


   

 

"Word lid van Coupa"  te selecteren en/of nodig anderen in uw 
organisatie uit door de uitnodiging door te sturen.  

 
 

3. Om de registratie te starten, wordt u gevraagd een wachtwoord aan 
te maken. 



   

 

 
 

4. Lees en bekijk het privacybeleid en de gebruiksvoorwaarden. Als u 
akkoord gaat en akkoord gaat met deze voorwaarden, klikt u op het 
vakje  

 
5. Klik vervolgens op het vakje Ik ben geen robot  
6. Klik op Verzenden of Een account maken  



   

 

 
 

Let op: Het kan zijn dat u een melding ontvangt voor 2-factor 
authenticatie, dit is optioneel en niet verplicht. 

 
 

 

7. Maak je zakelijke account aan.  Vul alle verplichte velden in die zijn 
aangeduid met een rood sterretje *.  
 

Opmerking: Voeg uw bedrijfsnaam toe in het veld Bedrijfsnaam in het 
Engels. 

 
a. De  vakjes Factureren vanaf deze locatie, Betalen aan locatie 

(Remit-To) en Verzenden vanaf locatie worden standaard 
aangevinkt. Schakel de vakjes uit om verschillende adressen 
voor deze functies te gebruiken.  



   

 

b. Als u facturen via SFTP of CXML wilt indienen, vinkt u het vakje 
(geavanceerde facturering) aan. 

c. Selecteer taal en belastingland (optioneel) en druk op 
Volgende 

 

 


