
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 

 
REGISTRIEREN SIE SICH IN 
COUPA 
Anleitung 
 
  

 

 



   

 

So registrieren Sie sich in Coupa 
 

1. Das Coupa Supplier Portal (CSP) ist ein kostenloses Tool für 
Lieferanten, um auf einfache Weise Geschäfte mit Kunden zu 
tätigen, die Coupa nutzen. Es gibt zwei Möglichkeiten, sich im CSP 
zu registrieren: Sie erhalten eine Einladung von Ihrem Kunden oder 
gehen zum Coupa Supplier Portal, Coupa Supplier Portal 
(coupahost.com) und wählen Sie "Anmelden". Klicken Sie auf den 
Link in Ihrer E-Mail, um den Registrierungsprozess zu starten. Wenn 
Sie noch keine erhalten haben, bitten Sie 
vendor.onboarding@organon.com, Sie einzuladen. Wenn Sie der 
erste Benutzer in Ihrem Unternehmen sind, der diese Einladung 
erhält, werden Ihnen Administratorrechte zugewiesen, sodass Sie 
darüber nachdenken müssen, wie Sie die verschiedenen Benutzer 
in Ihrem Unternehmen einrichten möchten.  

 
 

2. Wenn Sie eine Einladung von Ihrem Kunden per E-Mail erhalten, 
klicken Sie auf den Link und Sie gelangen zur kundenspezifischen 

https://supplier.coupahost.com/sessions/new
https://supplier.coupahost.com/sessions/new


   

 

Registrierung in Coupa. Um Ihr Coupa-Konto einzurichten, 
registrieren Sie sich, indem Sie "Coupa beitreten"  auswählen 
und/oder laden Sie andere in Ihrer Organisation ein, indem Sie die 
Einladung weiterleiten.  

 
 

3. Um die Registrierung zu starten, werden Sie aufgefordert, ein 
Passwort zu erstellen. 



   

 

 
 
4. Lesen und überprüfen Sie die Datenschutzrichtlinie und die 

Nutzungsbedingungen. Wenn Sie diesen Bedingungen zustimmen 
und diese akzeptieren, klicken Sie auf das Kästchen. 



   

 

 
 

5. Klicken Sie anschließend auf das Feld "Ich bin kein Roboter" . 
6. Klicken Sie auf Senden oder Konto erstellen. 

 
 

Hinweis: Möglicherweise erhalten Sie eine Benachrichtigung über 
die 2-Faktor-Authentifizierung, die optional und nicht erforderlich ist. 

 
 

 

7. Erstellen Sie Ihr Geschäftskonto.  Füllen Sie alle erforderlichen 
Felder aus, die mit einem roten Sternchen * gekennzeichnet sind.  
 

Hinweis: Bitte geben Sie Ihren Firmennamen in das Feld Firmenname 
in englischer Sprache ein. 



   

 

 
a. Die  Kontrollkästchen Rechnung von diesem Standort, 

Zahlung an Standort (Überweisung an) und Versand von 
Standort sind standardmäßig aktiviert. Deaktivieren Sie die 
Kontrollkästchen, um andere Adressen für diese Funktionen 
zu verwenden.  

b. Wenn Sie Rechnungen per SFTP oder CXML einreichen 
möchten, aktivieren Sie das Kontrollkästchen (erweiterte 
Rechnungsstellung). 

c. Wählen Sie Sprache und Steuerland (optional) drücken Sie 
Weiter. 

 

 
 

 
 

 


