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คู่มอืเพิม่ผูใ้ชใ้น COUPA SUPPLIER PORTAL 
 
วธิกีารแนะน า 
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วธิกีารเพิม่ผูใ้ช ้
 

1. เขา้สู่ระบบดว้ยอเีมลและรหสัผ่าน Coupa Supplier Portal                                                                         

          
 

      2.  คลกิทีปุ่่ ม Setup 

           

     3. ไปทีเ่มนูผูดู้แลระบบใน admin และ คลกิ "เชญิผูใ้ช"้                                                                                          
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4. ใส่ขอ้มูลผูใ้ช:้ ชือ่ นามสกุล และอเีมล 

 
 

      5.ตรวจสอบสทิธิท์ีเ่กีย่วขอ้ง 
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    6. คลกิเพือ่ส่งค าเชญิ 
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