
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会社の公開プロフィールを 
設定する方法 

  

 



   

 

 

Coupa で会社の公開プロフィールを設定する方法 

New CSP Profile Design | Coupa Suppliers 
 

1. 電子メールとパスワードを使用して Coupa サプライヤー ポータルにログ

インします。 

 
 

2. メニューで [ビジネス プロフィール] を選択し、[ビジネス プロフィール] 

に移動します。 

 

公開プロフィールはすべての Coupa 顧客に表示され、貴社のビジネスについて

知り、潜在的なビジネス チャンスを得るために貴社とつながります。完全で堅

牢なプロフィールにより、知名度とチャンスが高まります。 

https://supplier.coupa.com/help/profile/


   

 

 

 
 

 

このセクションにはアカウントの名前が表示され、その横に画像やロゴの追加が

表示されます。 

 

アカウント名の下に 3 つのリンクがあります。 

 

− プロフィールのプレビューは、会社プロフィールのデジタル画像へのリン

クです 

− プロフィール URL をコピーすると、プロフィールを共有するための URL 

が提供されます。 

− プロフィールを PDF としてダウンロード 



   

 

 

 
 

3.  [プロファイルの編集] ボタンを選択して、情報を追加または編集します 

 

 

ビジネス プロフィールには 3 つのセクションを入力する必要があります。 

 

a. 会社概要  

 

− 完全な会社名、業界、設立年、PO メール、ウェブサイト、DUNS、企業

規模、所有権の種類、ウェブサイト、および概要セクション。 



   

 

 

− 国セクションと税務登録セクションに記入します。 

− 多様性の分類と認証を完了するには、このサブセクションで、商品、製品

およびサービスのカテゴリ、サービス提供地域を完了します。 

 
 

b. 連絡先。このセクションでは、新しい連絡先を追加したり、既存の

連絡先を編集したりできます。 

 



   

 

 

 
 

c. 住所。新しいアドレスを追加し、既存のアドレスを編集します。ま

た、プライマリアドレスを設定することもできます。 



   

 

 

 
 

4. すべての情報を入力したら、画面上部の [会社情報] セクションの横にある 

[保存] をクリックする必要があります。 



   

 

 

 


