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如何在 COUPA 中输入我的联系信息 

 

1. 您将收到一封电子邮件，通知您已连接到 Coupa 上的 Organon，您将能够在

其中更新您的个人资料，该页面将引导您进入 COUPA 中的页面以填写缺失的信

息。 

 
 

2. 转到 企业配置文件 ，然后转到 信息请求。 确保您选择 Organon 在右上角。 



   

 

 

 

 
3. 您将有一长串需要填写的字段。但是，请注意，您只需填写红色星号的所有字

段。 



   

 

 

 



   

 

 

 

 



   

 

 

 
4. 在下面的 Remit-To 地址部分中，您需要添加您的公司银行数据。 

 
5. 点了Add Remit-To之后您将看到此页面. 



   

 

 

 
6. 或者你会有这个.  

 
7. 如果是前者，那么您将看到下面的屏幕，同样只填写带有红色星号的字段。 



   

 

 

 
 

 
 



   

 

 

 
 

 
8. 请点击 最后的保存并继续 。 

 
9. 之后您将看到以下屏幕，请选择 银行帐户. 



   

 

 

 
10. 然后，您需要在以下字段中填写数据，这些数据会因所选的银行账户国家/地

区而异。对于美国的这种特定情况，字段为： 

 

- 收款人姓名 

- 银行名称 

- 账号 

- 确认账号 

- ACH 路由号码（如果 Bank Country 为 United States） 

- Wire Routing Number（如果 Bank Country 为 United States） 

- SWIFT/BIC 代码或勾选 我的银行没有 BIC 代码 

 
如果您有任何疑问，请按照下表获取指导： 
 

Bank 字段 命令的 国家 
BSB 公司 是的 澳大利亚 

转入/机构编号 是的 CA 



   

 

 

国际金融公司 是的 在 

排序代码 是的 国标 
ACH 路由号码 是的 我们 

Wire Routing Number 是的 我们 

账号 是的 
澳大利亚、加拿

大、印度、英国

、美国 

收款人姓名/账户持有人 是的 
澳大利亚、加拿

大、印度、英国

、美国 

SWIFT/BIC 代码 如果适用 
澳大利亚、加拿

大、印度、英国

、美国 
银行代码 是的 所有其他国家 

账号 是的 所有其他国家 

国际广播公司 （IBAN） 如果适用 所有其他国家 

收款人姓名/账户持有人 是的 所有其他国家 

SWIFT/BIC 代码 如果适用 所有其他国家 
 
 



   

 

 

 
 



   

 

 

 
 
11. 再次，请在  完成此部分后点击保存并继续。 

 
 
12. 之后，您将在业务合作伙伴数据表 （BPDF） 中显示此信息，您可以在提交之

前对其进行审查。 



   

 

 

 
 



   

 

 

 



   

 

 

 



   

 

 

 



   

 

 

 
 
13. 在“ 证明文件” 部分，您可以附加任何证明文件。这些可以是验证您的税金/增

值税和/或银行详细信息。 

对于 TAX/VAT，VAT/TAX 证明就足够了，或者 W9 表格（仅限美国）就足够

了，但对于银行详细信息，我们只能接受银行签发的银行证明。（银行信函或

证书、分行印章或银行信笺抬头）。 
 



   

 

 

 
 
14. 在 BPDF 底部，您需要勾选该选项并单击 “提交以供批准”。如果未单击此按钮

，则 Organon 将永远不会收到任何要处理的内容。您必须检查您是否同意 

Organon 制定的上述业务合作伙伴行为准则和供应商期望。 

 

 
 
15. 在您填写并提交表格后，Organon 将审查信息并相应地批准表格。 



   

 

 

 
16. 如需进一步帮助，请联系您当地的 Organon 联系人。 

 
 

 


