
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

查看和管理通知 
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如何查看和管理通知 

1. 使用电子邮件和密码登录 Coupa Supplier Portal。 

 
 

2. 点击通知。 

 



   

 

3. 点击全部查看目前所有通知： 

 

 
4. 点击通知偏好。 

 

 

 

 



   

 

5. 选择您希望接收通知的方式以及发送方式：线上，电子邮件或 SMS（短信

）。默认情况下禁用短信通知。 

 
 

6. 点击保存。 

 



   

 

 

注意：如果開啟了簡訊通知，但取消了手機驗證，則簡訊通知設定將自動刪除。

如果您想停止接收簡訊通知，請回覆「STOP」。 

    以下列表是通知的類型： 

通知类型 说明 

新客户公告 默认启用：线上 

已授予企业绩效角色 默认启用：线上 

已收到新评论 默认启用：线上和电子邮件 

已批准目录 默认禁用 

已拒绝目录 默认禁用 

目录即将到期 默认禁用 

提前付款新客户 默认启用：线上和电子邮件 

新的数字支票 默认启用：线上和电子邮件 

新虚拟卡 默认启用：线上和电子邮件 

虚拟卡已重新发放 默认启用：线上和电子邮件 

虚拟卡提醒通知 默认启用：线上和电子邮件 

授予用户的付款角色 默认启用：线上和电子邮件 

虚拟卡处理失败 默认启用：线上和电子邮件 



   

 

数字钱包汇款建议 默认启用：线上和电子邮件 

虚拟卡汇款建议 默认启用：线上和电子邮件 

零付款汇款建议 默认启用：线上和电子邮件 

数字支票已取消 默认启用：线上和电子邮件 

虚拟卡已取消 默认启用：线上和电子邮件 

发票已自动调整 默认启用：线上和电子邮件 

数字钱包汇款建议 默认启用：线上和电子邮件 

提前付款请求已过期 默认启用：线上和电子邮件 

提前付款请求已拒绝 默认启用：线上和电子邮件 

提前付款请求已匹配 默认启用：线上和电子邮件 

提前付款请求已匹配 默认启用：线上和电子邮件 

金融机构已拒绝提前付款请求 默认启用：线上和电子邮件 

已拒绝表单回复 默认启用：线上和电子邮件 

已批准表单回复 默认启用：线上和电子邮件 

已更新供应商信息 默认启用：线上和电子邮件 

已收到新评论 

 

您将收到通知，如果客户向您发送新

评论或回复您有关供应商信息管理 

(SIM) 表单请求/回复的问题/评论。 

默认启用：线上和电子邮件 



   

 

仍有表单回复需要您的关注 默认启用：线上和电子邮件 

启用集成错误通知 默认禁用 

启用集成错误通知 默认启用：线上和电子邮件 

已批准发票 默认启用：线上和电子邮件 

已批准发票 默认启用：线上和电子邮件 

发票提出争议 默认启用：线上和电子邮件 

发票从争议中撤回 默认启用：线上和电子邮件 

正式发票导出就绪 默认启用：线上和电子邮件 

已作废发票 默认启用：线上和电子邮件 

已收到新评论 默认启用：线上和电子邮件 

已收到新订单 默认启用：线上和电子邮件 

订单已取消 默认启用：线上和电子邮件 

订单变更申请被拒绝 默认启用：线上和电子邮件 

已更新公开基本资料 默认禁用 

已收到更新信息请求 默认启用：线上和电子邮件 

已收到基本资料更新提醒 默认启用：线上和电子邮件 

更新信息请求 默认启用：线上和电子邮件 

收据已创建 默认禁用 



   

 

已收到新的使用条款 默认启用：线上和电子邮件 

已建立新的客户连接 默认启用：线上和电子邮件 

已批准的服务/时间表 默认启用：线上和电子邮件 

已拒绝的服务/时间表 默认启用：线上和电子邮件 

 
 


