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https://supplier-test.coupahost.com/sessions/new?page=signup


   

 

 

如何在 Coupa 上建立帳戶 
 
Coupa Supplier Portal (CSP) 是便利供應商用來與他們使用 Coupa 的客戶溝通

的平台。有兩種建立帳戶的方法，您可能會收到您的客戶發送的邀請函，點擊收到

的 郵 件 中 的 連 結 開 始 建 立 帳 戶 或 直 接 登 入 Coupa Supplier Portal 

(coupahost.com)，點擊建立帳戶。如果您之前沒有收到邀請函，電郵給

vendor.onboarding@organon.com。 如果您是您公司第一個收到相關郵件

的，您會被指認為管理員, 您需要考慮如何設定您公司的多個使用者。 
 

  
 

https://supplier-test.coupahost.com/sessions/new?page=signup
https://supplier.coupahost.com/sessions/new
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https://supplier-test.coupahost.com/sessions/new?page=signup


   

 

 

1. 當您收到邀請郵件後，點擊鏈接，您將進入指定的頁面。點擊 “Join Coupa” 

建 立 帳 戶 ， 然後 通 過 轉 發 邀請 鏈 接 ， 邀 請您 公 司 其 他 同事 。

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. 在註冊開始时，系統將提示您建立密碼。 

https://supplier-test.coupahost.com/sessions/new?page=signup


   

 

 

 
3. 請仔細閱讀隱私權政策及使用條款。如果同意接受，請勾選。

 
4. 然后勾選我不是機器人。 

5. 點擊提交建立帳戶。

 
 

http://www.coupa.com/purchasing-procurement-information/privacy-policy/
http://www.coupa.com/supplier-terms-and-conditions/


   

 

 

注意：您會收到一個兩層認證的通知，這是可選擇性進行的。 

 
 

6. 建立您的公司帳號，紅色星號* 的為必填項，請全部填寫。 

注意：您需要使用英文填寫您的公司名稱。 

a. 發票地址，匯款接收方及出貨地址這三個資訊是預設自動勾選，如果

與地址不一致，記得去掉勾選。 

b. 如果您想要透過 SFTP 或 CXML 方式提交發票， 勾選相關選項。 

c. 選擇語言及稅務國家（非必填），然后點擊下一步。 

 

https://supplier-test.coupahost.com/remit_to_addresses


   

 

 

 
 

 
 


