
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 

관리자 설정 관리 
안내하는 방법 
  



   

 

 

관리자 설정을 관리하는 방법 

 
1. 메일과 비밀번호로 Coupa Supplier Portal 에 로그인하세요. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

2. 설정->관리자를 클릭하세요. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

− 사용자 섹션 - 귀하의 권한이 표시되고 다른 사용자를 초대할 수 있습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

− 병합 요청 섹션은 계정을 결합하고 사용자에게 회사를 대신하여 연결된 

고객에게 청구서를 작성하고 결제 정보를 제출할 수 있는 기능을 

제공합니다. 병합 요청을 보내기 전에 이 이메일 주소가 조직에 속한 

사용자의 것인지 확인하세요. 승인되면 계정 병합을 취소할 수 없습니다. 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

− 확인된 동일한 이메일 도메인과 회사 이름, 주소, 세금 ID 또는 DUNS 

번호와 같은 하나 이상의 공통 자격 증명을 가진 계정을 병합할 수 있는 

병합 제안. 승인된 후에는 계정 병합을 취소할 수 없습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

− 가입 요청 - 이 계정에 대한 액세스를 요청하는 새로운 사용자를 찾을 수 

있습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

− 회계 담당자를 사용하면 회계 담당자를 지정할 수 있습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

− 결제 방법. 이 섹션에서는 송금 주소를 추가하거나 기존 항목 편집 및 

비활성화와 같은 작업을 수행할 수 있습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

− 추가 CaaS 정보(서비스로서의 추가 규정 준수 정보), 섹션은 특히 전자 

송장에 대해 Coupa 의 서비스로서의 규정 준수와 통합하기 위한 

것입니다. 이러한 통합을 통해 전자 송장이 현지 규제 요구 사항을 충족할 

수 있습니다. 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

− SFTP 계정, CXML 오류, SFTP 파일 오류, SFTP 파일 상태. SFTP 및 CXML 

계정을 사용하면 송장, 카탈로그, PO 를 고객과 디지털 방식으로 공유하고 

오류를 확인할 수 있습니다. 

 

 

 

 

 


