
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

COUPAでビジネスパートナーデ

ータフォーム（BPDF）を記入す

るにはどうすればよいですか 
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COUPAでビジネスパートナーデータフォーム（BPDF）を記入するにはどうすれば

よいですか 

   

1. CoupaでOrganonに接続していることを通知するメールが届き、そこでプロ

フィールを更新して、不足している情報を記入するため、COUPAのページに

移動することができます。 

 
 
 
 



   

 

 

2. BPDFの記入を始める前に、法人 がCoupaに追加されていることを確認してく

ださい。この情報を確認するには、「ビジネスプロフィール」をクリックし

、「法人」を選択してください。 

法的事業体がCoupaに追加されていない場合は、「法的事業体の設定方法」ガ

イドに従ってください。 

 

 
3. 銀行口座がCoupaに追加されているかどうかを確認してください。この情報

を確認するには、「設定」をクリックし、「支払方法」を選択してください. 
銀行口座がCoupaに追加されていない場合は、「銀行情報の管理方法」ガイ

ドに従ってください。 

https://www.organon.com/supplier-guides/wp-content/uploads/sites/79/2025/03/%E6%B3%95%E4%BA%BA%E3%82%92%E8%A8%AD%E5%AE%9A%E3%81%99%E3%82%8B%E6%96%B9%E6%B3%95.pdf
https://www.organon.com/supplier-guides/wp-content/uploads/sites/79/2025/03/%E9%8A%80%E8%A1%8C%E5%8F%A3%E5%BA%A7%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%81%AE%E7%AE%A1%E7%90%86%E6%96%B9%E6%B3%95-.pdf


   

 

 

 
 

4. 「ビジネスプロフィール」に進み、「情報リクエスト」を選択してください

。右上隅で必ず「Organon」を選択してください。 

 
 
5. フォームを開くと、多くの入力項目が表示されます。ただし、赤いアスタリ

スク（＊）が付いている項目のみを記入すれば大丈夫です。 

 
 



   

 

 

 
 
6. 以下の「支払先住所」のセクションで、会社の銀行情報を追加する必要があ

ります。 

 



   

 

 

7. 銀行口座を選択し、「選択済みを追加」をクリックしてください。 

 
 
8. 次に、下のフィールドの情報を確認し、すべての情報が正しく入力されてい

ることを確認してください. 

 



   

 

 

 
 
 
ご不明な点がございましたら、次の表をご覧ください。 
 

銀行フィールド 必須 国 
BSBの はい 天文単位 

トランジット/機関番号 はい 
カリフォルニア

州 
IFSCの はい で 

ソートコード はい ギガバイト 
ACHルーティング番号 はい 私達 
ワイヤルーティング番号 はい 私達 



   

 

 

アカウント番号 はい 

オーストラリア

、カナダ、イン

ディアナ州、GB
、米国 

受取人名/口座名義人 はい 

オーストラリア

、カナダ、イン

ディアナ州、GB
、米国 

SWIFT/BICコード 
該当する場

合 

オーストラリア

、カナダ、イン

ディアナ州、GB
、米国 

銀行コード はい 他のすべての国 

アカウント番号 はい 他のすべての国 

IBANの 
該当する場

合 
他のすべての国 

受取人名/口座名義人 はい 他のすべての国 

SWIFT/BICコード 
該当する場

合 
他のすべての国 

 
 
 
9. 「補足書類 」セクションでは、補足書類を添付することができます。これら

は、税金/付加価値税および/または銀行の詳細を確認するためのものです。 

TAX / VATの場合は、VAT / TAX証明書で十分ですか、W9フォーム(米国のみ

)で十分ですが、銀行の詳細については、銀行が発行した銀行証明のみを受け

付けることができます。(銀行の手紙または証明書の支店の切手または銀行の

レターヘッド)。 
 



   

 

 

 
 
10. BPDFの下部で、オプションにチェックを入れ、[承認申請を送信]をクリッ

クする必要があります。このボタンをクリックしないと、オルガノンは処理

するものを受け取ることはありません。お客様は、Organonが定める上記の

ビジネスパートナー行動規範およびサプライヤーの期待事項に同意すること

を確認する必要があります。 
 

 
 
11. フォームに記入して送信した後、オルガノンは情報を確認し、それに応じて

フォームを承認します。 



   

 

 

 
12. さらにサポートが必要な場合は、最寄りのオルガノンの連絡先にお問い合わ

せください。 

 
 

 


