
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 
RECHTSPERSONEN INSTELLEN 
Handleiding 

  

 

 



   

 

 

Rechtspersonen instellen in het Coupa-leveranciersportaal 
 

Als u uw hoofdprofiel invult, worden al uw bedrijfsgegevens op één 
locatie bewaard en kunt u de informatie kiezen die u met elke klant wilt 
delen.  

In het volgende gedeelte vindt u richtlijnen voor het aanbrengen van 
deze wijzigingen in uw Organon-profiel. 

 

1. Log in op het Coupa-leveranciersportaal met E-mailadres en 
Wachtwoord 

 

 
 

2. Klik op de knop Bedrijfsprofiel 



   

 

 

 

 
3. Kies Rechtspersonen. 

 

 

 
4. Klik op Aanmaken. 

 



   

 

 

 
 

5. Vul alle vereiste informatie in. De velden gemarkeerd met een 
asterisk (*) zijn verplicht. Als u klaar bent, klikt u op Opslaan. 



   

 

 

 
 
 

6. Nadat u op Opslaan heeft geklikt, verschijnt er een pop-up waarin 
wordt aangegeven dat de nieuwe rechtspersoon is ingesteld en 
heeft u de mogelijkheid om de sessie te Sluiten of Doorgaan te 
gaan met het toevoegen van een nieuwe betaalmethode.  
 
Als u Doorgaan kiest, raadpleeg dan onze handleiding Uw 
bankgegevens beheren voor ondersteuning. 
 



   

 

 

 


