
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ฉนัจะกรอกแบบฟอรม์ขอ้มูลคูค่ ้

าทางธุรกจิ (BPDF) ใน Coupa 

ไดอ้ย่างไร? 
คูม่อืกระบวนการ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 



   

 

 

ฉนัจะกรอกแบบฟอรม์ขอ้มูลคู่คา้ทางธุรกจิ (BPDF) ใน Coupa ไดอ้ย่างไร? 

 

1. คณุจะไดร้บัอเีมลแจง้วา่คณุเชือ่มต่อกบั Organon บน Coupa 

ซึง่คณุจะสามารถอปัเดตโปรไฟลข์องคณุซึง่จะนําคณุไปยงัหนา้ใน COUPA 

เพือ่กรอกขอ้มูลทีข่าดหายไป 

 
 
2. กอ่นเร ิม่กรอก BPDF โปรดตรวจสอบวา่ไดนิ้ตบิุคคล (Legal Entity) ลงทะเบยีนใน Coupa 

แลว้หรอืยงั หากตอ้งการตรวจสอบขอ้มูลนี ้ใหค้ลกิที ่โปรไฟลธ์รุกจิ แลว้เลอืก นิตบิุคคล 



   

 

 

หากนิตบิุคคลยงัไม่ไดถ้กูเพิม่ใน Coupa โปรดปฏบิตัติามค าแนะน าในคู่มอื 

วธิกีารตัง้ค่านิตบิุคคล 

 

 
3. โปรดตรวจสอบวา่บญัชธีนาคารไดถ้กูเพิม่ใน Coupa แลว้หรอืยงั หากตอ้งการตรวจสอบขอ้มูลนี ้

ใหค้ลกิที ่การตัง้คา่ แลว้เลอืก วธิกีารช าระเงนิ 

หากบญัชธีนาคารยงัไม่ไดถ้กูเพิม่ โปรดท าตามค าแนะน าในคูม่อื 

วธิกีารจดัการขอ้มูลบญัชธีนาคาร 



   

 

 

 
 
 

 
4. ไปที ่ โปรไฟลธ์รุกจิ จากน้ันเลอืก ค าขอขอ้มูล และอย่าลมืเลอืก Organon 

ทีมุ่มขวาบนของหนา้จอ 

 

 



   

 

 

 
 

5. เม่ือแบบฟอร์มถูกเปิดข้ึนมา คุณจะเห็นรายการช่องขอ้มูลจ านวนมากท่ีตอ้งกรอก อยา่งไรกต็าม 
ใหก้รอกเฉพาะช่องท่ีมีเคร่ืองหมายดอกจนัสีแดงเท่านั้น 

 
 
 

 



   

 

 

6.  ในสว่นถดัไปทีช่ ือ่วา่ ทีอ่ยู่ส าหรบัการช าระเงนิ (ทีอ่ยู่ผูร้บัโอน) 

คณุจะตอ้งเพิม่รายละเอยีดบญัชธีนาคารของบรษิทัของคุณ 

 
 

7. เลอืกบญัชธีนาคาร แลว้คลกิที ่เพิม่รายการทีเ่ลอืก 

 

 
 

 

 

 

 



   

 

 

8. จากน้ันคณุจะตอ้งตรวจสอบรายละเอยีดในชอ่งดา้นลา่ง 

และตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ขอ้มูลทัง้หมดถกูกรอกอย่างถกูตอ้ง 

 

 
 

 

 



   

 

 

หากคณุมขีอ้สงสยั โปรดทําตามตารางนีเ้พือ่ขอคาํแนะนํา: 

 
ฟิลด์ธนาคาร บังคบั ประเทศ 

บีเอสบี ใช่ AU 
หมายเลขการขนส่ง/สถาบนั ใช่ แคลิฟอร์เนีย 

ไอเอฟเอสซี ใช่ ใน 
รหสัเรียงล าดบั ใช่ กิกะไบต ์

หมายเลขเส้นทาง ACH ใช่ พวกเรา 
หมายเลขการก าหนดเส้นทางสายไฟ ใช่ พวกเรา 

หมายเลขบญัชี ใช่ 

ออสเตรเลีย, 
แคลิฟอร์เนีย, ใน, 
สหราชอาณาจกัร, 
สหรัฐอเมริกา 

ช่ือผูรั้บผลประโยชน์/เจา้ของบญัชี ใช่ 

ออสเตรเลีย, 
แคลิฟอร์เนีย, ใน, 
สหราชอาณาจกัร, 
สหรัฐอเมริกา 

SWIFT/BIC Code ถา้มี 

ออสเตรเลีย, 
แคลิฟอร์เนีย, ใน, 
สหราชอาณาจกัร, 
สหรัฐอเมริกา 

รหสัธนาคาร ใช่ ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 
หมายเลขบญัชี ใช่ ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 

IBAN ถา้มี ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 

ช่ือผูรั้บผลประโยชน์/เจา้ของบญัชี ใช่ ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 

SWIFT/BIC Code ถา้มี ประเทศอ่ืนๆ ทั้งหมด 



   

 

 

9. ในสว่น เอกสารประกอบ คณุจะสามารถแนบเอกสารประกอบได ้

สิง่เหลา่นีส้ามารถตรวจสอบภาษี/ภาษีมูลคา่เพิม่และ/หรอืรายละเอยีดธนาคารของคณุ  

สาํหรบัภาษี/ภาษีมูลคา่เพิม่ ใบรบัรองภาษีมูลคา่เพิม่/ภาษีก็เพยีงพอแลว้ หรอืแบบฟอรม์ W9 

(สาํหรบัสหรฐัอเมรกิาเท่าน้ัน) ก็เพยีงพอแลว้ แตส่าํหรบัรายละเอยีดธนาคาร 

เราสามารถรบัไดเ้ฉพาะหลกัฐานธนาคารทีอ่อกโดยธนาคารเท่าน้ัน 

(จดหมายธนาคารหรอืใบรบัรองแสตมป์สาขาหรอืหวัจดหมายธนาคาร) 

 

 
 
10. ทีด่า้นลา่งของ BPDF คุณจะตอ้งทําเคร ือ่งหมายทีต่วัเลอืกและคลกิ ส่งเพือ่ขออนุมตั ิ

หากไม่คลกิปุ่ มนี ้Organon จะไม่ไดร้บัสิง่ใดทีจ่ะดาํเนินการ 

คณุตอ้งตรวจสอบวา่คณุเห็นดว้ยกบัจรรยาบรรณของพนัธมติรทางธรุกจิและความคาดหวงัของซ ั

พพลายเออรข์า้งตน้ทีก่าํหนดโดย Organon 

 



   

 

 

 
 
11. หลงัจากทีคุ่ณกรอกและสง่แบบฟอรม์แลว้ Organon 

จะตรวจสอบขอ้มูลและอนุมตัแิบบฟอรม์ตามน้ัน. 

 

12. สาํหรบัความชว่ยเหลอืเพิม่เตมิ โปรดตดิตอ่ผูต้ดิตอ่ Organon ในพืน้ทีข่องคณุ. 

 
 

 


