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如何在 Coupa 中填寫業務合作夥伴資料表（BPDF） 

 

1. 您將收到一封電子郵件，通知您已連接到 Coupa 上的 Organon，您將能夠在其

中更新您的個人資料，該頁面將引導您進入 COUPA 中的頁面以填寫缺失的資訊. 

 

 
 
 
 



   

 

 

2. 在開始填寫 BPDF 之前，請確保法律實體已新增至 Coupa. 要檢查此資訊，請點

擊 企業基本資料，然後選擇 法律實體. 

如果法律實體尚未新增至 Coupa，請依照《如何設定法律實體》的操作指南進

行. 

 

3. 請檢查銀行帳戶是否已新增至 Coupa。要檢查此資訊，請點擊 設定，然後選擇 

付款方式. 

如果銀行帳戶尚未新增，請依照《如何管理銀行資料》的操作指南進行. 

https://www.organon.com/supplier-guides/wp-content/uploads/sites/79/2025/03/%E5%A6%82%E4%BD%95%E8%A8%AD%E7%AB%8B%E6%B3%95%E5%BE%8B%E5%AF%A6%E9%AB%94.pdf
https://www.organon.com/supplier-guides/wp-content/uploads/sites/79/2025/03/%E5%A6%82%E4%BD%95%E7%AE%A1%E7%90%86%E9%8A%80%E8%A1%8C%E4%BF%A1%E6%81%AF.pdf


   

 

 

 

4. 前往 企業基本資料，然後點選 資訊請求 請確保您已在右上角選擇 Organon. 

 
5. 開啟表單後，您會看到一長串需要填寫的欄位。不過，請記住，您只需要填寫

帶有紅色星號的欄位. 



   

 

 

 
 

 

6. 在下一個部分 匯款地址 匯款地址 中，您需要新增貴公司的銀行帳戶資訊. 

 

 



   

 

 

7. 選取銀行帳戶，然後點擊 新增所選項目. 

 
 

8. 接下來，請檢查下方欄位中的詳細資料，並確保所有資訊皆已正確填寫. 

 



   

 

 

 
 

 

如果您有任何疑問，請按照下表獲取指導：  

 

Bank 欄位 命令的 國家 

BSB 公司 是的 澳大利亞 

轉入/機構編號 是的 CA 

國際金融公司 是的 在 

排序代碼 是的 國標 

ACH 路由號碼 是的 我們 



   

 

 

Wire Routing Number 是的 我們 

帳號 是的 
澳大利亞、加拿大、印度、英

國、美國 

收款人姓名/帳戶持有人 是的 
澳大利亞、加拿大、印度、英

國、美國 

SWIFT/BIC 代碼 如果適用 
澳大利亞、加拿大、印度、英

國、美國 

銀行代碼 是的 所有其他國家 

帳號 是的 所有其他國家 

國際廣播公司 （IBAN） 如果適用 所有其他國家 

收款人姓名/帳戶持有人 是的 所有其他國家 

SWIFT/BIC 代碼 如果適用 所有其他國家 

 
 

9. 在「 證明檔」 部分，您可以附加任何證明檔。這些可以是驗證您的稅金/加值稅

和/或銀行詳細資訊。 

對於 TAX/VAT，VAT/TAX 證明就足夠了，或者 W9 表格（僅限美國）就足夠

了，但對於銀行詳細資訊，我們只能接受銀行簽發的銀行證明。（銀行信函或

證書、分行印章或銀行信箋抬頭) 

 



   

 

 

 
 

10. 在 BPDF 底部，您需要勾選該選項並按下 「提交以供批准」。如果未按下此按

鈕，則 Organon 將永遠不會收到任何要處理的內容。您必須檢查您是否同意 

Organon 制定的上述業務合作夥伴行為準則和供應商期望. 

 

 
 

11. 在您填寫並提交表格后，Organon 將審查信息並相應地批准表格。 

 

12. 如需進一步説明，請聯繫您當地的 Organon 聯繫人 

 


