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ANADIR NUEVOS USUARIOS

AL PORTAL DE PROVEEDORES
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Coémo agregar usuarios al portal de proveedores de Coupa

1. Inicie sesion en el Portal de proveedores de Coupa con Correo
electrénico y Contrasena

Lol — W
Iniciar sesion

* Correo electronico

* Contrasena

&Ha olvidado la contrasefa?

Iniciar sesién

¢Es su primera vez en Coupa? CREAR UNA CUENTA

2. Haga clic en el botdn Configurar

£xcoupa supplier portal IZABELLA~ | NOTIFICACIONES I | AYUDA -

Inicio Perfil Ordenes Hojas de serviciohoras ASHN Faciuras |:E[.§I|Clﬂﬂ-5- Rendimisnio empsesarial Abastecimiento

Complemantos I.'.'-:.\nFIgura:nﬁn

Caonfiguraciin da dienls

Administrador vsvarios [ inviar s ususrto. |

Usmarios Parmisos Accesn de clisnbe
uar
- Do Suppler ELELTE S Crgangn
Combingr sobatudes g
e Fedminisir ador Onganan
" dado. | iy M ¥
Sugeearncias de Estado: Insctive l_\s-!'\- Onganan
B Cambios de drdenes ooganon
combinacin Activar usuario Catilogos P,
Sobci - Confirmaciin do linea da drdenas CEAN-
2OBCAUCES. pai| gt
e pam Fachuras fgann-
Corfguiacion da Lh?[a_s._:ln sandciohons -orgm:-.

3. Vaya a la seccion Administrador y luego seleccione la opcidon
Usuarios de la barra del mend y pulse en Invitar usuario
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gacoupa supplier portal

Inicho Perfil

Complementos

Hojas de serviciovhoras

Configuraciin

ASN Facturas

Catdlogos

HOTIFICACIONES Il AvuDa

IZABELLA

Rendimiento empresarial Abastecimiento

Administrador vsuarios

.

Combinar solicitudes

Sugerencias do

eombinacian

Selicludes para un

Confimirasion da

)

Usnarios
Demeo Suppler
Estado: Inactio

Activar wsuaric

Permisos

Abaslecimiento

Adreinisirador

Asn

Casnibicg da dedares

Catdlogos

Confernacidn de linea de dedenss
Fachuras

Heogas de servicohoas

_]

Aceasa de clienty

4. Ingrese la informacién de contacto del usuario: Nombre, Apellido

y Correo electrénico

Invitar a usuario

Nombre

Apellidos

* Correo electronico

5. Seleccione/deseleccione sus Permisos
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Permisos @

6. Haga clic en Enviar invitacion

Todo

Administrador
Ordenes

(O Acceso restringido a
pedidos

@Al

Hojas de servicio/horas

de serviciofhoras

@ All
Pagos
Cambios de ordenes
Pagos anticipados
Rendimiento empresarial
Abastecimiento

Confirmacion de linea de
ordenes

(O Acceso restringido a hojas

upplier
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STHARD ALY LJiirie ow

Cancelar
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rganon-dev - SupplTest

rganon-dev - Demo
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