
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 

BEKIJK EN BEHEER 
MELDINGEN 
Handleiding 

 
 
  
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 



   

 

 

Meldingen bekijken en beheren 

 

1. Log in op het Coupa-leveranciersportaal met E-mailadres en 
Wachtwoord 

 

 
 

2. Klik op Meldingen 
 

 
 

3. Klik op Alles om alle huidige meldingen te zien: 



   

 

 

 

 
 

4. Klik op Voorkeuren voor meldingen 

 

5. Selecteer de soorten meldingen die u wilt ontvangen en hoe ze 
worden verzonden: online, e-mail of sms. Sms-meldingen zijn 
standaard uitgeschakeld.  



   

 

 

 
 
 

6. Klik op Opslaan 



   

 

 

 
 

 

Opmerking: als u sms-meldingen inschakelt maar verificatie van 
mobiele telefoons uitschakelt, worden de instellingen voor sms-
meldingen automatisch verwijderd. Als u geen sms-meldingen meer 
wilt ontvangen, antwoordt u met STOP. 

    De meldingstypen worden hieronder vermeld: 

 

Melding type Beschrijving 

Aankondiging nieuwe klant Standaard ingeschakeld: Online en e-mail 



   

 

 

Business Performance-rol toegekend Standaard ingeschakeld: Online 

Er is een nieuwe opmerking ontvangen Standaard ingeschakeld: Online en e-mail 

Een catalogus is goedgekeurd Standaard uitgeschakeld. 

Een catalogus is afgewezen Standaard uitgeschakeld. 

Een catalogus loopt bijna af Standaard uitgeschakeld. 

Nieuwe Early Pay Customer Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Nieuwe digitale cheque Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Nieuwe virtuele kaart Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Virtuele kaart opnieuw uitgegeven Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Herinnering virtuele kaart Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Betalingsrol gegeven aan gebruiker Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Verwerkingsfout virtuele kaart Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Advies over overboeking Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Advies over overmaking virtuele kaart Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Advies over overmaking nulbetaling Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Digitale cheque geannuleerd Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Virtuele kaart geannuleerd Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Factuur automatisch aangepast Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Advies over overmaking digitale 
portemonnee 

Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Vroegtijdige betalingsverzoeken verlopen Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Vroegtijdige betalingsverzoek afgewezen Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Vervroegde betalingsverzoeken komen 
overeen 

Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Vervroegd betalingsverzoek betaald Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Vervroegd betalingsverzoek afgewezen 
door financier 

Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een formulierreactie is goedgekeurd Standaard ingeschakeld: online en e-mail 



   

 

 

Een formulierreactie is afgewezen Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Leveranciersinformatie is bijgewerkt Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Er is een nieuwe opmerking ontvangen Stelt u op de hoogte als uw klant u een nieuwe 
opmerking of een antwoord op uw vraag/opmerking 
stuurt met betrekking tot een aanvraag/antwoord 
van een Supplier Information Management (SIM)-
formulier. 

 

Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een formulierantwoord heeft uw aandacht 
nodig 

Standaard ingeschakeld: Online en e-mail 

Melding voor integratiefout inschakelen Standaard uitgeschakeld. 

Er is een nieuwe opmerking ontvangen Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een factuur is goedgekeurd Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een factuur is betaald Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een factuur is betwist Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een factuur is ingetrokken uit geschil Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Wettelijke factuur exporteren Klaar Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een factuur is verlaten Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Er is een nieuwe opmerking ontvangen Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Er is een nieuwe bestelling ontvangen Enabled by default: Online and Email 

Een bestelling is geannuleerd Standaard ingeschakeld: Online en e-mail 

Verzoek tot wijziging bestelling is 
afgewezen 

Standaard ingeschakeld: Online en e-mail 

Openbaar profiel is bijgewerkt Standaard uitgeschakeld. 

Er is een informatie-updateverzoek 
ontvangen 

Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Profielupdate-herinnering is ontvangen Standaard uitgeschakeld. Toekomstige 
functionaliteit. 



   

 

 

Update informatieverzoeken Standaard uitgeschakeld. Toekomstige 
functionaliteit. 

Bon gemaakt Standaard uitgeschakeld. 

Nieuwe gebruiksvoorwaarden zijn 
ontvangen 

Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Er is een nieuwe klantverbinding gemaakt Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een service/urenbriefje is goedgekeurd Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

Een service/urenbriefje is afgewezen Standaard ingeschakeld: online en e-mail 

 
 


