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Gebruikers toevoegen aan het Coupa-leveranciersportaal

1. Log in op het Coupa-leveranciersportaal met E-mailadres en
Wachtwoord

g,acoupa supplier portal a secure

Lot —— U
Aanmelden

* E-mailadres

* Wachtwoord

Bent u uw wachtwoord vergeten?

Nieuw bij Coupa? EEN ACCOUNT MAKEN

2. Klik op de knop Configuratie

Z,acoupa supplier portal PAULA~ | MELDINGEN HELP ~

Home  Profiel Orders  Service-/urenschema's ASN  Facturen Catalogi  Bedrijfsresultaten  Herkomst Add-ons = Configuratie

Beheerder Klantinstelingen

Beheerder cebruikers

iker uitnodi View o]
BUTTEE Gebruiker vitnodigen Alle ~ l I

Fusieverzoeken

Naam gebruiker E-mail Status Machtigingen Toegang van klant Acties
Suggesties voor ) X . - .
Demo Supplier supplierdemo52@gmail.com Inactief ASN's, Bedrijfsresultaten, Organon - 0001100023-3M Activeren
SENESLITEEST Beheerder, Betalingen, UNITED KINGDOM PLC,
Bevestiging orderregel, Organon - 0001008076-

3. Ga naar het Beheerder Adin en selecteer vervolgens de optie
Gebruikers in de menubalk en klik op Gebruiker uitnodigen
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Z,zcoupa supplier portal PAULA~ | MELDINGEN HELP ~

Home  Profiel  Orders  Service-/urenschema's ASN  Facturen  Catalogi  Bedrijfsresultaten  Herkomst  Add-ons = Configuratie

Klantinstellingen

Beheerder cebruikers

. - . View o
Gebruiker uitnodigen Alle (v l I

Fusieverzoeken Naam gebruiker E-mail Status Machtigingen Toegang van klant Acties
Suggesties voor ) X k - .
Demo Supplier supplierdemo52@gmail.com Inactief ASN's, Bedriffsresultaten, Organon - 0001100023-3M Activeren
HELATIELET Beheerder, Betalingen, UNITED KINGDOM PLC,
Bevestiging orderregel, Organon - 0001008076-

{ TSP SR

4. \VVoer de contactgegevens van de gebruiker in: Voornaam,
Achternaam en E-mail

Gebruiker uitnodigen

Voornaam

Achternaam

* E-Mail

Machtigingen @ Klanten

5. Selecteer/deselecteer hun machtigingen
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Gebruiker uitnodigen

Voornaam
Achternaam
* E-Mail
Machtigingen @ Klanten
lle lie
heerder rganon TEST - Demo
rders upplier
1 anon-dev - 115803-
"y Beperkte toegang tot G
orders
rganon-dev -
i All
rganon-dev - SupplTest
acturen rganon-dev - Demo
talogi upplier1234
rofielen rganon-uat -
SN's
ervice-lurenschema's rganon-uat - 0001022937-

o080

<l

"y Beperkte toegang tot
dienst-ftijdroosters

roege betalingen
drijfsresultaten
lerkomst
vestiging orderregel

o e

6. Klik op Uitnodiging verzenden

rganon-uat - TestFUT
rganon-dev - 0001000169-

rganon-dev -

rganon-uat -
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organon-dev - test130222
organon-uat -
organon-uat -
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