
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 
Legen Sie Ihr öffentliches 
Unternehmensprofil an 
praktisches Handbuch 
  

 



   

 

 

So legen Sie Ihr öffentliches Unternehmensprofil in Coupa 
an 
 
New CSP Profile Design | Coupa Suppliers 
 

1. Melden Sie sich mit E-Mail und Kennwort beim Coupa-
Lieferantenportal an 

 
 

 
2. Wählen Sie im Menü Profil und gehen Sie dann zu Ihr Profil → 

Firmenprofil 

 
Ein öffentliches Profil ist für alle Coupa-Kunden sichtbar, um mehr über 
Ihr Unternehmen zu erfahren und mit Ihnen über potenzielle 

https://supplier.coupa.com/help/profile/


   

 

 

Geschäftsmöglichkeiten in Kontakt zu treten. Ein vollständiges, 
aussagekräftiges Profil erhöht Ihre Sichtbarkeit und Chancen. 
 

 
 

 
In diesem Abschnitt sehen Sie die Profilfortschrittsleiste, die einen 
prozentualen Indikator für den Abschlussstatus Ihres Profils und die 
letzte Aktualisierung anzeigt. 
 

Unter dem Fortschrittsbalken befinden sich drei Links: 
- Profil-Vorschau Link zu einem digitalen Bild Ihres 

Unternehmensprofils  
- Profil-URL kopieren bietet eine URL zum Teilen Ihres Profils 
- Profil als PDF herunterladen 

 



   

 

 

 
 

3. Wählen Sie die Schaltfläche Profil bearbeiten, um Informationen 
hinzuzufügen oder zu bearbeiten 

 
Das Unternehmensprofil besteht aus 5 Abschnitten, die ausgefüllt 
werden müssen: 
 

a. Unternehmensprofil 
 

– Fügen Sie oben auf der Seite ein Bild und/oder ein Logo hinzu 
– Geben Sie den Unternehmenesnamen und den DBA ein und 

wählen Sie die Schaltfläche aus, wenn es sich um eine 
Muttergesellschaft handelt. 

– Geben Sie die primären Kontaktinformationen ein. Dies ist Ihr 
Ansprechpartner für alle Fragen zu Ihrem Profil. 

– Vollständige Unternehmensinformationen. Gründungsjahr, E-Mail-
Adresse der Bestellung, Größe des Unternehmens, Steuer-ID, 
DUNS usw. 



   

 

 

– Wählen Sie Produkt- oder Servicekategorien aus. Mithilfe der 
Kategorien wird Ihr Unternehmen für Coupa-Kunden sichtbar, 
die nach Lieferanten mit Produkten/Dienstleistungen suchen. 

– Abgedeckte Gebiete 
– Website-URL und sozialer Link 

 

b. Umwelt, Soziales, Unternehmensprofil, und Vielfalt.  

Navigieren Sie zu diesem Abschnitt, indem Sie am Ende des 
Unternehmensprofils Weiter auswählen oder die 
Navigationslinks auf der linken Seite verwenden. 

 

 

 

c. Risiko & Compliance. Fügen Sie Details zu Ihrem 
Risikomanagementprogramm, Ihrer Informationssicherheit 
und Ihrem Datenschutz hinzu. 



   

 

 

 
 

d. Finanzleistung 

 

e. Bewertungen und Referenzen 

 



   

 

 

 
 

f. Zusätzliche Links 

 

– Über Quick Links auf der linken Seite können Sie schnell 
auf Zahlungsinformationen und juristische Personen 
zugreifen und diese verwalten 

– Lernzentrum Enthält Links zu Artikeln, in denen Sie 
erfahren, wie Sie Coupa nutzen können, um 
Geschäftsmöglichkeiten zu entdecken 

– Feedback ermöglicht es Ihnen, Ihre Erfahrungen bei der 
Nutzung unseres Portals zu teilen 


