
 

 

Proprietary 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
RECHNUNGSSTATUS  
IN COUPA 
praktisches Handbuch 
 
 
  

 

 



   

 

Proprietary 

So überprüfen Sie den Rechnungsstatus in Coupa 

 

1. Melden Sie sich mit E-Mail und Kennwort beim Coupa-
Lieferantenportal an 

 
 

 

2. Klicken Sie auf die Registerkarte Rechnungen. 
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3. Wählen Sie Ihren Kunden aus der Dropdown-Liste aus  
 

 
4. Sobald der Kunde ausgewählt ist, zeigt Coupa die Liste der 

Rechnungen und deren Status an  
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Unten sehen Sie eine Liste des Rechnungsstatus und deren Bedeutung: 
 

Rechnungsstatus Bedeutung 

AP-Sperre erfordert eine Überprüfung der 
Kreditorenbuchhaltung 

Genehmigt Die Rechnung wurde zur Zahlung genehmigt 

Umstrittener Antragsteller benötigt Änderungen an der 
Rechnung 

In der Warteschleife Das Dokument wird gespeichert, aber nicht 
übermittelt 

In der Warteschleife erfordert eine Überprüfung durch eine externe 
Person AP 

Ausstehende Genehmigung warten auf den aktuellen Genehmiger 

Ausstehender Empfang warten auf den Eingang der 
Rechnungspositionen 
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Abgelehnt warten auf den Eingang der 
Rechnungspositionen 

Storniert Die Rechnung wurde storniert 

Abgehoben Die Rechnung wurde abgehoben 

 

5. Um weitere Details zu einer bestimmten Rechnung zu 
überprüfen, klicken Sie auf deren Nummer 
 

 
 
6. Die Rechnung wird angezeigt und Sie können den Status sehen 



   

 

Proprietary 

 

Hinweis: Die Zahlungsdetails einer Coupa-Rechnung können aus 
folgenden Gründen möglicherweise nicht gefunden werden: 

 

a. Der Zahlungstermin der Rechnung ist noch nicht fällig 
 

b. Wenn die Rechnung einen anderen Status als „Genehmigt“ hat 
(oder die Rechnung überhaupt nicht im Coupa-Bericht angezeigt 
wird), kann der Lieferant zusätzliche Informationen anfordern, 
indem er sich an die Helpdesk-Abteilung wendet 

 


