
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
   

 
 

COUPA 에서 인보이스 상태 확인 
How To Guide 

 
 
  

 

 



   

 

 

Coupa 에서 인보이스 상태를 확인하는 방법 

 

1. 메일과 비밀번호로 Coupa Supplier Portal 에 로그인하세요.  

 

 

2. 인보이스 탭을 클릭합니다. 

 

 
 

3. 고객 선택 드롭다운 목록에서 고객을 선택합니다. 



   

 

 

 
 

4. 고객이 선택되면 Coupa 에서 인보이스 목록과 해당 인보이스 상태를 

표시합니다. 

 

아래에서 인보이스 상태 목록과 각 의미를 확인할 수 있습니다: 

Invoice Status Meaning 

AP 대기중 AP 팀의 검토 대기 중 

승인됨 시스템 승인 완료. 



   

 

 

이의 제기됨 인보이스를 변경해야 합니다. 

초안 인보이스가 저장되었으나 제출되지 않았습니다. 

보류중 인보이스가 다른 팀의 검토를 대기 중입니다. 

승인 대기 승인 대기 중 

인보이스 대기중 인보이스를 기다리는 중이거나 신청자 또는 승인자의  

조치가 필요한 인보이스에 허용오차 금액의 문제가 

있습니다. 

거부됨 승인자가 인보이스를 거부했습니다. 

취소됨 인보이스가 취소되었습니다. 

철회됨 인보이스가 철회 되었습니다. 

 

5. 특정 인보이스에 대한 자세한 내용을 확인하려면 해당 인보이스 번호를 

클릭하세요. 

 

 

6. 특정 인보이스 번호를 클릭하면 상태창에서 인보이스 상태를 확인할 수 

있습니다. 



   

 

 

 

 

참고：다음과 같은 경우 Coupa 인보이스의 결제 세부정보를 찾을 수 

없습니다  

a. 인보이스 지불 날짜가 아직 만료되지 않았습니다. 



   

 

 

b. 인보이스 상태가 "승인됨"이 아닌 경우(또는 Coupa 보고서에 인보이스가 

전혀 표시되지 않는 경우) 공급업체는 Helpdesk 부서에 문의하여 추가 

정보를 요청할 수 있습니다. 


