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Cara Mengelola Pengaturan Admin Anda

1. Log in ke Coupa Supplier Portal dengan Email dan Password

scoupa supplier portal

y®

2. Pilih Setup lalu Admin

& Secure

Login

* Email

* Password
Forgot your password?

New to Coupa? CREATE AN ACCOUNT
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— Bagian User - akan memperlihatkan apa saja yang
diperbolehkan untuk Anda dan memungkinkan Anda untuk
mengundang user lain.

— Bagian Merge Requests akan menggabungkan (merge) akun
dan memberi kemampuan kepada user untuk membuat invoice
dan mengirim Informasi pembayaran kepada costumer yang
terkait dengan atas nama perusahaan Anda. Sebelum mengirim
permintaan merge (penggabungan), konfirmasikan bahwa
alamat email yang digunakan adalah milik user yang
merupakan bagian dari organisasi Anda. Setelah disetujui,
merge (penggabungan) akun tidak dapat dibatalkan

£,zc0upa supj ierporta NOTIFICATIONS €EID) = HELP

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices Catalogs Business Performance Sourcing Add-ons Setup

Adm|n Merge Requests

Initiate Merge Request

ouparn
Leg gtup
'm not a robot
Fiscal Representat el
Remit:
1 Merging will join the accounts and give all combined users the ability to invoice and submit payment
information to linked customers on behalf of your company. Before sending a merge request, confirm that this
Payment Preferences w email address belongs to a user who is part of your organization. Once approved, an account merge cannot be
undone. Learn more about merging accounts
Static Discounting
FTP Accounts Request Merge

— Legal Entity Setup adalah fitur yang dapat anda gunakan untuk
Add a Legal Entity (Menambahkan Entitas Legal), atau bisa
juga dengan menekan Action untuk Entitas Legal yang sudah
ada, Anda dapat memilih salah satu opsi yang terdapat pada
gambar diatas

@» @® corganon.com @



= ORGANON

Here for her health

f,#coupa supplierporta NOTIFICATIONS @)  HELP

Home  Profile  Orders  Service/Time Sheets  ASN Invoices  Catalogs Business Performance  Sourcing  Add-ons  Setup

Admin Legal Entity Setup Add Legal Entity

Legal Entity

Merge Requests w Test Dev Supplier

Manage Legal Entity
w MACL

Manage Remit-To Accounts

Loupa Verified o Deactivate Legal Entity
w CR 1038 Create 2

Remit-To w Test15.02.2023 -

Terms of Use w Test

Payment Preferences w — Previous 123456789 10 Next —

— Program langganan Coupa Verified, yaitu berarti bisnis bekerja
dengan Coupa untuk memverifikasi Informasi kontak dan
mengirimkan dokumentasi bisnis sebagai bagian dari proses
verifikasi. Setelah Coupa memverifikasi akun Informasi, bisnis
menerima lencana Coupa Verified. Lencana tersebut
menunjukkan bahwa Coupa telah mengkonfirmasi bahwa
bisnis telah melakukan peninjauan dan validasi terhadap data
Informasi kontak bisnis pada profil Coupa Supplier Community
mereka. Proses verifikasi ini meningkatkan skor kepercayaan
kualitas data Coupa untuk bisnis tersebut dan hasilnya pada
bisnis akan muncul lebih tinggi pada pencarian supplier
directory. Ini adalah layanan berbayar dan opsional. Verified
FAQ | Coupa Suppliers

— Fiscal Representatives memungkinkan Anda menetapkan
perwakilan fiscal
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£,#coupa supplier portal

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices

Customer Satup Connection Requests

Admin riscal Representatives

Users

Merge

None
Name Country/Region

Requests

Legal Entity Setup

Coupa Verified

3l Representative
Hemit-To
Terms of Use

PAULA ~ | NOTIFICATIONS EEI) = HELP

Catalogs Business Performance Sourcing  Add-ons = Setup

Tax ID

I Add Fiscal Represantative I

Associated Tax Registrations

— Remit-To. Bagian ini memungkinkan Anda untuk Add Remit to
(Menambahkan Pengiriman), atau melakukan Action seperti

edit dan disable

PAULA ~ | NOTIFICATIONS HELP

Catalogs Business Performance  Sourcing Add-ons Setup

g,xcoupa supplier portal

Home Profile Orders Service/Time Sheets ASN Invoices

Customer Setup Connection Requests

Admin remicto

Users Remit-To Account Remit-To Address

ars
None Farm Road

Merge Requests

CILAELTED Milton Keynes

Lagal Entity Setup MK1

United Kingdom

Coupa Verified

Preferred Language: English

Fiscal Representatives UK)

Payment Type

Address

Legal Entity

Test Dev
Supplier

Add Remit-To

Customars
" Organon TEST - Demo Supplier
+” organon-dev - 115803- SILICYCLE INC

w/ Organon TEST - 0001018740-BUILDING
AUTOMATION SOLUTIONSLIMITED

+/ organon-dev - CREDIT HOURS

+ organon-dev - SuppiTest

— Pada Terms of Use masukkan n/a untuk Organon

— Pada Payment Preferences masukkan n/a untuk Organon
- SFTP Accounts, SFTP File Errors, CXML Errors. Akun SFTP dan
CXML memungkinkan Anda untuk berbagi pembuatan invoice,
katalog, dan PO secara digital dengan costumer Anda dan

memeriksa apakah ada error

Actions

re

Disable
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