
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คูม่อืการจดัการใบส ัง่ซ ือ้(PO) 
 
How To Guide 
 
  

 



   

 

 

วธิจีดัการใบส ัง่ซ ือ้ (PO) ในแพลตฟอรม์ Coupa Supplier 
 
แตล่ะคร ัง้ที ่ Organon สรา้งใบสัง่ซ ือ้ ผูข้ายจะสามารถดใูบสัง่ซ ือ้ไดใ้นบญัช ี Coupa ของเขา 
นอกจากนี ้ การแจง้เตอืนพรอ้มกบัPOจะถกูสง่ไปยงัผูต้ดิต่อทางอเีมลPO 
ของผูข้ายทีจ่ดัเก็บไวใ้นขอ้มูลหลกัของเราโดยอตัโนมตั ิ
 
1.เขา้สูร่ะบบ Coupa Supplier Portalดว้ยอเีมลและรหสัอเีมผ่าน 
 

 
 



   

 

 

1. เลอืกคาํสัง่ซ ือ้ จากน้ันเลอืกลกูคา้จากรายการแบบเลือ่นลง ใชแ้ถบคน้หาเพือ่คน้หา PO 
ทีต่อ้งการแลว้คลกิหมายเลข PO

 

 
 

2. .เลอืกปุ่ มรบัทราบเผือ่ตรงกบัการซือ้ 



   

 

 

 
 

หมายเหตุ:หากคณุตอ้งการเพิม่เงนิทุนเพิม่เตมิหรอืตอ้งการสอบถามเกีย่วกบัคาํสัง่เปลีย่นแปลง 
โปรดตดิตอ่ผูร้อ้งขอ ขอ้มูลตดิตอ่ของพวกเขาจะมอียู่ในใบสัง่ซ ือ้ทีคุ่ณไดร้บั 

 


