
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 
 

คู่มอืจดัการรายละเอยีดธนาคาร 
 
How To Guide 
  



   

 

 

วธิกีารจดัการรายละเอยีดธนาคาร 
 

การกรอกขอ้มูลโปรไฟลห์ลกัใหส้มบูรณจ์ะเก็บขอ้มูลทางธรุกจิทัง้หมดไวใ้นทีเ่ดยีวและใหคุ้ณเลอืกข ้

อมูลทีคุ่ณตอ้งการแชรก์บัลูกคา้แต่ ละรายได ้

ตัง้แต่เดอืนพฤษภาคม 2023 

คุณจะตอ้งใชก้ารตรวจสอบสทิธิแ์บบสองปัจจยัเพือ่ดูหรอืเปลีย่นแปลงขอ้มูลนิตบิุคคล การส่งเงนิ 

และบญัชธีนาคารใน Coupa Supplier Portal 

หมายเหต:ุนอกเหนือจากขอ้มูลทีเ่พิม่ในCoupaและระบุไวใ้นใบแจง้หนีแ้ลว้Organonยงัรวบรวมขอ้มู

ลทางกฎหมาย 

และการช าระเงนิจากผูข้ายโดยใชแ้บบฟอรม์ขอ้มูลซพัพลายเออรโ์ดยทัว่ไปขอ้มูลการช าระเงนิในใบ

แจง้หนีจ้ะใชเ้ป็นขอ้มูลอา้งองิเท่านัน้และไม่ใชว่ธิทีีลู่กคา้รวบรวมขอ้มูลทีจ่ าเป็นในการช าระเงนิหากคุ

ณไมแ่น่ใจเกีย่วกบักระบวนการ โปรดสอบถามผูต้ดิต่อ Organon ของคุณเกีย่วกบัเร ือ่งนี ้

COUPAสามารถสรา้ง การส่งเงนิไดค้ร ัง้ละหนึง่รายการต่อซพัพลายเออรแ์ต่ละรายเท่านัน้ 

ดงันัน้ในระหว่างกระบวนการสรา้ง ใหเ้ลอืกเพยีงหนึง่รายการเท่านัน้ 

ในกรณีทีคุ่ณตอ้งการเพิม่ธนาคารอืน่ในระบบ โปรดตดิต่อผูข้อของคุณ 

 

ค าแนะน าต่อไปนีจ้ะอธบิายวธิกีาร ใสร่ายละเอยีดธนาคารใหม่ในโปรไฟลห์ลกัของคุณ 
 

1. เขา้สู่ระบบ Coupa Supplier Portalดว้ยอเีมลและรหสัอเีมผ่าน 



   

 

 

 
 

2. คุณสามารถเขา้ถงึส่วน Remit-To ของคุณไดส้องวธิ:ี 

 

a. ไปทีโ่ปรไฟลแ์ลว้เลอืกจดัการขอ้มูลการช าระเงิน 

 
b. ไปทีต่ ัง้ค่า ผูดู้แลระบบ และเลอืก 



   

 

 

 
c. ไปที ่เพิม่การโอนเงิน 

 

 
 

d. เลอืกนิตบิุคคลจากรายการแบบเลือ่นลงแลว้คลกิถดัไป 



   

 

 

 
 
 

e. จากรายการแบบเลือ่นลง คุณสามารถเลอืกขอ้มลูประเภทการช าระเงนิทีจ่ะเพิม่: 

ทีอ่ยู่ บญัชธีนาคาร หรอืบตัรเสมอืน ใส่รายละเอยีดทีเ่กีย่วขอ้งลงในฟิลดท์ีม่อียู่ 

 



   

 

 

 

 

หมายเหต:ุ ดา้นล่างนีค้อืเอกสารประกอบทีจ่ าเป็นส าหรบัการธนาคารในยุโรปและ APAC 
 



   

 

 

 
 

 
 

 



   

 

 

 

หมายเหต:ุเมือ่วางเมาสเ์หนือไอคอนขอ้มูล(จดุสนี า้เงนิ) 

คุณจะพบขอ้ความป๊อปอปัพรอ้มค าแนะน าเพิม่เตมิเกีย่วกบัขอ้มูลทีค่าดหวงัในชอ่งเฉพาะ 

ส าหรบัผูข้ายนอกสหรฐัอเมรกิา ใหใ้ส่หมายเลขธนาคารและหมายเลขบญัชธีนาคาร และใน Bank 

Routing Number ใหใ้ส่หมายเลขตวัยดึต าแหน่ง "123456789" (ซึง่จะไมถู่กยา้ยไปยงั MDG) 

ส าหรบัผูจ้ดัจ าหน่ายจากสหรฐัอเมรกิา ใหใ้ส่ Bank Routing Key และ Bank Account Number 

แลว้ใส่หมายเลขตวัยดึต าแหน่งใน Bank 

Number แนบเอกสารประกอบการธนาคารเขา้กบัแบบฟอรม์ สรา้งไฟลห์ลายไฟล ์สรา้งโฟลเดอร ์zip 

และแนบ 

 

 
 



   

 

 

3. เลอืกบนัทกึและด าเนินการต่อ

 
4. บญัช ีRemit-To ใหมจ่ะถูกสรา้งขึน้ 

แมว่้าคุณจะสามารถเพิม่การโอนเงนิไปยงัอกีรายการหน่ึงไดโ้ดยการเลอืกเพิม่การโอนเงนิ

ไปยงั แต่อย่าเพิม่การโอนเงนิไปยงัอกี 

(COUPAสามารถสรา้งการส่งเงนิไดค้ร ัง้ละหน่ึงรายการ ต่อซพัพลายเออรแ์ต่ละรายเท่าน้ัน 

ดงัน้ันในระหว่างกระบวนการสรา้งใหเ้ลอืกเพยีงรายการเดยีวเท่าน้ัน) . 

แกไ้ขบญัชส่ีงเงนิทีม่อียู่โดยเลอืกจดัการหรอืปิดใชง้านนิตบิุคคล。 



   

 

 

 
 

5. เลอืก ถดัไป 



   

 

 

 
6. อย่าเพิม่ShipFrom  

 

เพยีงเลอืกDone 

 



   

 

 

 

 

ในขัน้ตอนนีคุ้ณจะไดร้บัขอ้ความการตัง้ค่าเสรจ็สมบูรณ ์
 
 



   

 

 

 
 

หมายเหตุ:หากคุณท างานรว่มกบัOrganonโปรดตดิต่อผูต้ดิต่อของคุณเพือ่ขอขอ้มูลเพิม่เตมิเกีย่ว 

กบัขัน้ตอนทีคุ่ณตอ้งปฏบิตัติามเพือ่ตัง้ค่ารายละเอยีดธนาคารของคุณหรอืส าหรบัการอปัเดตรายละเ

อยีดธนาคาร ปัจจบุนัของคุณส าหรบัการช าระเงนิ。 

 
 



   

 

 

หมายเหต:ุบญัชRีemit-

Toสามารถปิดการใชง้านหรอืแกไ้ขไดโ้ดยไปทีก่ารด าเนินการและเลอืกไอคอนทีไ่ฮไลตด์า้นล่าง: 
 

 
 


