
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

คูม่อืววิและจดัการการแจง้เตอืน 
 
How To Guide 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 



   

 

 

 
 
 

วธิกีารววิและจดัการการแจง้เตอืน 

1. เขา้สู่ระบบ Coupa Supplier Portalดว้ยอเีมลและรหสัอเีมผ่าน 

 
 

2. คลกิทีก่ารแจง้เตอืน 

 

 

 
     

3. คลกิทัง้หมดเพือ่ดูการแจง้เตอืนปัจจบุนัทัง้หมด: 



   

 

 

 

 
 

4. คลกิทีก่ารตัง้ค่าการแจง้เตอืน : 

 

 



   

 

 

5. เลอืกประเภทการแจง้เตอืนทีคุ่ณตอ้งการรบัและวธิกีารส่ง: ออนไลน ์ อเีมล หรอื SMS 

การแจง้เตอืนทาง SMSถูกปิดใชง้านตามค่าเร ิม่ตน้ 

 
 
 

6. คลกิบนัทกึ 

 

 

 



   

 

 

หมายเหตุ:หากคุณเปิดใชง้านการแจง้เตอืนทางSMSแตปิ่ดใชง้านการยนืยนั 

โทรศพัทก์ารตัง้ค่าการแจง้เตอืนทางSMSจะลบโดยอตัโนมตัหิากคุณตอ้ง 

การหยุดรบัการแจง้เตอืนทาง SMS ใหต้อบกลบัดว้ย STOP 


