
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   
 
 

เชค็สถานะใบแจง้หนีใ้น COUPA  
 
How To Guide 
 
 
  

 

 



   

 

 

วธิเีชค็สถานะใบแจง้หนี ้
 

1. เขา้ระบบCoupa Supplier Portalดว้ยอเีมลและรหสัผ่าน 

 

 
 

 

2. คลกิทีปุ่่ มใบแจง้หนี ้

 



   

 

 

 
 
 

3. เลอืกชือ่ลกูคา้ทีค่ณุตอ้งการสอบถามจากตวัเลอืกแบบเลือ่นลง 

 
4. เลอืกชือ่ลกูคา้ทีค่ณุตอ้งการจากตวัเลอืก,Coupaจะแสดงรายการใบแจง้หนีแ้ละสถานะ 



   

 

 

 
 

5. ดา้นลา่งนีค้อืสถานะใบแจง้หนีแ้ละคาํจาํกดัความ 

 

Invoice Status  Meaning 

AP Hold   รอAP รวีวิ 

ไดร้บัอนุมตั ิ  การอนุมตัริะบบเสรจ็สมบูรณ ์

โตแ้ยง้  จาํเป็นตอ้งเปลีย่นใบแจง้หนี ้

 รา่ง  ไม่ไดส้ง่ใบแจง้หนี ้

On Hold  ใบแจง้หนีร้ออกีทมี review (ไม่ใช ่AP) 

 
รอการอนุมตั ิ  อยู่ระหวา่งการพจิารณาอนุมตั ิ



   

 

 

 

Pending Receipt 

รอใบเสรจ็ 

 รอรบัใบแจง้หนี ้
หรอืเน่ืองจากปัญหาระบบรอผูส้มคัรหรอืผูอ้นุมตัดิาํเนินการ 

ถกูปฏเิสธ  ถกูปฏเิสธ 

โมฆะ  ยกเลกิ 

ถอนออก  ถอนออกแลว้ 

 

6. คลกิทีห่มายเลขใบแจง้หนีท้ีต่อ้งการเพือ่ดขูอ้มูลโดยละเอยีด 

 
 

7. หลงัจากคลกิทีห่มายเลขใบแจง้หนีท้ีต่อ้งการ คุณสามารถดสูถานะ 
เฉพาะของใบแจง้หนีไ้ดใ้นคอลมันส์ถานะ 



   

 

 

 

หมายเหต:ุ ขอ้มูลเฉพาะของการชาํระเงนิตามใบแจง้หนีอ้าจไม่สามารถดไูดใ้นวนัที ่Coupa 
ดว้ยเหตุผลดงัตอ่ไปนี:้ 

 

a. ยงัไม่ถงึกาํหนดวนัชาํระเงนิตามใบแจง้หนี ้

 

b. หากสถานะใบแจง้หนีไ้ม่ใช ่"อนุมตั"ิ (หรอืไม่พบใบแจง้หนีใ้น Coupa) 
ซพัพลายเออรส์ามารถรบัขอ้มูลเพิม่เตมิไดโ้ดยตดิตอ่ฝ่ายชว่ยเหลอื 

 


