
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
   

 
如何聯繫您的顧客  
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如何聯繫您的顧客 
 
您可以透過以下方法在 Coupa Supplier Portal 中註冊或尋找顧客。 
 
請求連結 

您的部分個人資料僅對您授予權限的顧客或使用者可見。在某些情況下，您註冊的

電子郵件將收到顧客發送的鏈接，邀請您在 Coupa Supplier Portal 註冊帳號。

詳見 How To Register in Coupa.docx  
 
關於顧客的設置 

首先使用電子郵件和密碼登入 Coupa Supplier Portal。 

 
 

1. 點擊設定，顧客設定，於左邊列表點選您要查詢的顧客。 

https://organoncloud.sharepoint.com/:w:/s/VendorOnboarding/Ef3K301fwMdIhcNwhhZrR3MBzqRdXtDu1d-cJiPSjtVlVg?e=EzPoGI


   

 

 

 
 
在此列表裡您可查看不完整的顧客資料、目前或潛在顧客、和邀請您的顧客或已接

受請求連結的顧客。 
 
請求連結 

1. 首先使用電子郵件和密碼登入 Coupa Supplier Portal。 

 
2. 點擊設定，請求連結後點擊搜索。 



   

 

 

 
        此部分可讓您查找目前或潛在發出請求連結的顧客。 
 

3. 添加顧客名稱，點擊輸入後點選您要查詢的顧客。 

 
 

4. 在顧客聯絡方式欄位中新增顧客電子郵件，按照 reCAPTCHA的步驟操作，

確認條款並點擊請求。 



   

 

 

 

 
 

− 當您在 CSP 上與顧客聯繫時，某些顧客可能會透過入職流程向您的企業

要求相關資訊。 

− 當在 CSP 上與您的 Coupa 顧客聯繫，透過整合您的交易地點，可以節

省時間和精力。 


