
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

通知を表示および管理する方法 
How To Guide 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

 

通知を表示および管理する方法 

1. 電子メールとパスワードを使用して、Coupa サプライヤー ポータルにログ

インします。 

 
 

2. 通知をクリックします。 

 

 



   

 

 

3. 現在の通知をすべて表示するには、すべてをクリックします。 

 

 

4. 通知設定をクリックします。 

 

 

 

 

 



   

 

 

5. 受信したい通知の種類と送信方法 (オンライン、電子メール、SMS) を選択

します。SMS 通知はデフォルトでは無効になっています。 

 
 

6. 保存をクリックします。 

 

 

注: SMS 通知を有効にして携帯電話認証を無効にすると、SMS 通知設定は自

動的に削除されます。SMS 通知の受信を停止したい場合は、STOP と応答し

てください。 

 

 



   

 

 

通知の種類は次のとおりです: 

通知の種類 説明 

新規顧客へのお知らせ デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

ビジネス パフォーマンス ロー

ルが付与されました 

デフォルトで有効: オンライン 

新しいコメントを受信しました デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

カタログが承認されました デフォルトでは無効になっています 

カタログが拒否されました デフォルトでは無効になっています 

カタログの有効期限が近づいて

います 

デフォルトでは無効になっています 

早期支払いの新規顧客 デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

新しいデジタル小切手 デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

新しいバーチャルカード デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

バーチャルカード再発行 デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 



   

 

 

バーチャルカードリマインダー デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

ユーザーに付与される支払いの

役割 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

バーチャルカードの処理失敗 デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

銀行振込送金アドバイス デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

バーチャルカード送金に関する

アドバイス 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

ゼロ支払い送金アドバイス デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

デジタル小切手がキャンセルさ

れました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

バーチャルカードがキャンセル

されました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

請求書は自動的に調整されます デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

デジタルウォレット送金に関す

るアドバイス 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 



   

 

 

早期支払いリクエストの有効期

限が切れました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

早期支払いリクエストが拒否さ

れました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

早期支払いリクエストが一致し

ました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

早期支払いリクエストが完了し

ました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

早期支払いリクエストが金融業

者によって拒否されました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

フォームの回答が承認されまし

た 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

フォームの応答が拒否されまし

た 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

サプライヤー情報が更新されま

した 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

新しいコメントが届きました 顧客が新しいコメントを送信した場

合、またはサプライヤー情報管理 

(SIM) フォームの要求/応答に関する

質問/コメントに対する返信を送信し

た場合に通知します。 



   

 

 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

フォームの返信には注意が必要

です 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

統合エラーの通知を有効にしま

す 

デフォルトでは無効になっています 

新しいコメントが届きました デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

請求書が承認されました デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

請求書が支払われる デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

請求書に異議がある デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

請求書は紛争から取り下げられ

ました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

法定請求書のエクスポート準備

完了 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

請求書が放棄される デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 



   

 

 

新しいコメントが届きました デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

新たな注文が入りました デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

注文がキャンセルされました デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

注文変更リクエストは拒否され

ました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

公開プロフィールが更新されま

した 

デフォルトでは無効になっています 

情報更新依頼を受信しました デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

プロフィール更新リマインダー

が受信されました 

デフォルトでは無効になっていま

す。将来の機能 

更新情報のリクエスト デフォルトでは無効になっていま

す。将来の機能 

領収書が作成されました デフォルトでは無効になっています 

新しい使用条件を受け取りまし

た 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

新しい顧客とのつながりが作成

されます 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 



   

 

 

サービス/タイムシートが承認

されました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

サービス/タイムシートが拒否

されました 

デフォルトで有効: オンラインと電子

メール 

 

 


