
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

알림 보기 및 관리 

How To Guide 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 



   

 

 

 
How to view and manage notifications 

관리 알림 보기 

 

1. 메일과 비밀번호로 Coupa Supplier Portal 에 로그인하세요.  

 

 

2. 알림 클릭  

 

3. 현재 알림을 모두 보려면 모두를 클릭하세요. 



   

 

 

 

4. 알림 기본 설정 클릭  

 

 

5. 받고 싶은 알림 유형과 전송 방법(온라인, 이메일, SMS)을 선택하세요. 

SMS 알림은 기본적으로 비활성화되어있습니다. 



   

 

 

 
 
 

6. 저장 클릭 

 

참고: SMS 알림을 활성화하고 휴대폰 인증을 비활성화하면 SMS 알림 설정이 

자동으로 삭제됩니다. SMS 알림 수신을 중지하려면 STOP 으로 회신하세요. 

알림 유형은 아래 목록 참고바랍니다. 

 



   

 

 

Notification Type Description 

신규 고객 공지 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

비즈니스 성과 역할 부여됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 

새로운 댓글이 접수됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

카탈로그가 승인됨 기본적으로 비활성화됨 

카탈로그가 거부됨 기본적으로 비활성화됨 

카탈로그가 곧 만료됨 기본적으로 비활성화됨 

신규 조기 결제 고객 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

새 디지털 수표 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

새 가상 카드 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

가상 카드 재발급 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

가상 카드 알림 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 



   

 

 

사용자에게 결제 역활이 부여됨 기본적으로 활성화됨:온라인 및 

이메일 

가상카드 처리 실패 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

은행송금 안내 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

가상카드 송금 안내 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

제로결제 송금 안내 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

전자 수표 취소됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

가상 카드 취소됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

송장 자동 조정 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

전자지갑 송금 안내 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

조기 결제 요청이 만료 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 



   

 

 

조기 지불 요청 거부됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

조기 지불 요청 일치 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

조기 지불 요청 지불됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

금융기관에 의해 조기 지불 

요청 거부됨 

기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

양식 응답이 승인됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

양식 응답이 거부됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

공급업체 정보가 업데이트됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

새로운 댓글이 접수됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

양식 응답에 주의 필요 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

통합 오류에 대한 알림 활성화 기본적으로 비활성화됨 



   

 

 

새로운 댓글이 수신됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

인보이스가 승인됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

인보이스가 지불됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

인보이스가 이의 제기됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

인보이스가 철회됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

법적 인보이스 보내기가 준비됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

인보이스가 포기됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

새 댓글이 수신됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

새로운 주문이 접수됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

주문이 취소됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 



   

 

 

주문 변경 요청이 거부됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

공개 프로필이 업데이트됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

정보 업데이트 요청이 수신됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

프로필 업데이트 알림이 수신됨 기본적으로 비활성화됨. 추후 사용 

가능 

정보 업데이트 요청이 수신됨 기본적으로 비활성화됨. 추후 사용 

가능 

영수증이 생성됨 기본적으로 비활성화됨 

새로운 이용약관이 수신됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

새로운 고객 연결이 수신됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

서비스/시간표가 승인됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

서비스/시간표가 거부됨 기본적으로 활성화됨: 온라인 및 

이메일 

 
 


